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uvobD

Srednja $kola u Veloj Luci poéinje raditi 1952. godine kao Skola uéenika u privredi, a od
1970. godine kao Brodogradevna §kola.

1977. godine Brodogradevna $kola Vela Luka udruzila se sa ostalim $kolama na podrucju
bivse opéine Korcula u jedinstveni Centar za usmjereno obrazovanje Korcula. Od tada pa do 1992.
godine srednja Skola u Veloj Luci djeluje kao organizaciono - pedagoska jedinica Centra.

Od svog osnivanja, Skola je obrazovala ucenike prakticno za sva zanimanja potrebna
brodogradnji, strojarstvu, elektrotehnici i ugostiteljstvu. Povremeno je obrazovala ucenike u
ekonomskoj struci. Od 1988. godine ima odjel gimnazije i to najprije prirodoslovno - matematicki
smjer a sada op¢i smjer. Upis ucenika u program ekonomist Skola pocinje 1999. godine.

Drustvene promjene koje su se dogodile 1991. godine zahtijevale su i promjene u sustavu i
organizaciji srednjeg Skolstva, a time i ukidanje Centra za usmjereno obrazovanje Korcula. Tako je
21. svibnja 1992. Skupstina op¢ine Korcula donijela odluku o osnivanju Srednje skole Vela Luka.

Sjediste Skole je u Veloj Luci , ulica 5 broj 9.

Srednja $kola Vela Luka registrirana je tada kod okruznog privrednog suda pod brojem: I -
11974/Us - 132/92 od 24. rujna 1992. godine.

DonoSenjem Zakona o ustanovama, trebalo je uskladiti djelatnost s tim Zakonom i
preregistrirati Srednju Skolu Vela Luka. Tako je Srednja Skola Vela Luka registrirana kod
Trgovackog suda u Splitu pod brojem Tt - 98/2657 - 6 MBS : 060154268 od 9. veljace 1999. godine.

Skola je ponovo preregistrirana kog Trgovatkog suda Dubrovnik u skladu s izmjenama
zakona o srednjem $kolstvu, broj: Tt - 2/501 - 2 od 20. lipnja 2002. godine.

Na temelju Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli donesen je novi
statut Skole. Statut je stupio na snagu 26. 11. 2008. godine. Zbog toga je Skola izvrSila promjenu
registracije kod Trgovac¢kog suda u Dubrovniku pod brojem Tt — 09/335 — 4 od 28. travnja 2009.
godine.

Novi statut §kole stupio je na snagu 18. 04. 2013. godine



1. OPCI PODACI O SKOLI

Naziv: Srednja skola Vela Luka

Adresa: 20270 Vela Luka, ulica 5. broj 9
Postanski pretinac: 13

Telefon/fax: 020 — 812 — 972

E — mail: ss-vela-luka-502@skole.htnet.hr
Web adresa: http://ss-vela-luka.skole.hr
IBAN: HR2723300031100014719

Sifra u Ministarstvu znanosti, obrazovanja i sporta : 19 — 038 — 502
Broj RKPD : 18359

Mati¢ni broj: 3981665

OIB:36334868215

Sifra djelatnosti: 80220

Broj razrednih odjela: 11

Broj ucenika : 169

Broj djelatnika:

u nastavi - 22
stru¢nih suradnika — 1,5
ostalih djelatnika - 5

e vanjskih suradnika — 5
Ravnatelj skole: Ofelija Dragojevi¢, profesor

Odobrenja za rad

Srednja Skola ima sljede¢a odobrenja za rad Ministarstva prosvjete i sporta:

1. Odobrenje broj: KLASA : 602-03/94-01-16 , URBROJ. 532-02-2/5-94-01 od 4. veljace 1994.
godine, za slijedeca podrucja rada , programe i zanimanja:
L. Stjecanje srednje stru¢ne spreme

1. Podru¢je rada ELEKTROTEHNIKA za program:
1.1 Elektrotehnicar

2. Podrucje rada STROJARSTVO za programe:
2.1. monter i obradivac rezanjem i deformacijom,
2.2. obradiva¢ odvajanjem Cestica,
2.3. bravar
2.4. brodomehanicar

3. Podrucje rada UGOSTITELJSTVO | TURIZAM za programe:
3.1. konobar,
3.2. kuhar

4. Podrucje rada EKONOMIJA I TRGOVINA za program:
4.1. prodavac

5. Podrucje rada OBRADA DRVA za program:
5.1. stolar

II. Stjecanje srednje skolske spreme za programe:

1. prirodoslovno-matematic¢ka gimnazija,
2. op€a gimnazija.

2. Odobrenje broj: KLASA UP/I°-602-03/98-01/181 ; URBROJ 532-02-02/4-99-1 od 23. ozujka
1999. godine za :
1. Podrucje rada: ekonomija i trgovina
1.1. Zanimanje: ekonomist
3. Odobrenje broj: KLASA UP/I°- 602-03/02-01/1 ; URBROJ 532-02-02-02/4-01-1 od 13. ozujka
2002. godine za :
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1. Podru¢je rada : strojarstvo
1.1. Instalater grijanja i klimatizacije
1.2. Automehanicar

2. Elektrotehnika
2.1. Elektronicar - mehanicar

4. Odobrenje broj: KLASA UP/1°- 602-03/09-05/00006 ; URBROJ. 533-09-09-0007 od 30. listopada
2009. godine za :
1. Podrucje rada : brodogradnja
1.1. Graditelj drvenih brodova

5. Odobrenje broj: KLASA UP/I-602-07/97-01/94 ; URBROJ 532-02-02/5-97-01 od 12. lipnja 1998.
godine za obrazovanje odraslih i to:

L. Podrucje rada: UGOSTITELJSTVO I TURIZAM
1. Kuhar
2. Konobar
3. Pomo¢ni kuhar
4. Pomo¢ni konobar
5. Sobarica

II. Podrucje rada: EKONOMIJA I TRGOVINA
1. Komercijalist
2. Prodavac

6. Odobrenje broj: KLASA: UP/I1-602-03/11-05/00023. URBROQOJ: 533-09-11-0002 od 21. ozujka
2011.
1. Pomoc¢ni kuhar

7. Odobrenje broj: KLASA: UP/I-602-03/12-05/00053. URBROJ: 533-21-12-0002 od 19. srpnja
2012.
1. Njegovateljica

Za realizaciju ovih programa osiguran je potreban broj djelatnika, prostor i oprema.

2. UVJETI RADA

2.1 Opcenito
0d 1986. godine, $kola radi u novoj zgradi, povrsine oko 1000 m” .
U zgradi ima:
e 7 Kklasi¢nih ucionica,
e specijaliziranu u€ionicu za fiziku, matematiku i informatiku,
e specijaliziranu ucionicu za strane jezike,
e specijaliziranu ucionicu za kemiju i biologiju,
e specijaliziranu ucionicu za hrvatski jezik i geografiju
e radionicu rucne i strojne obrade metala.

Nastava TZK djelomi¢no se izvodi u novoj sportskoj dvorani (iako jo$ nije zavrSena) a
djelomi¢no na vanjskim povrSinama.

Strucna praksa za zanimanje ekonomist izvodi se U poduze¢ima, bankama i ustanovama u
Veloj Luci, Blatu, Smokvici i Kor¢uli.

Prakti¢na nastava za zanimanja u strojarstvu, elektrotehnici i brodogradnji izvodi se u
MontmontaZza ,,Greben, poduzeéu “EL - RA” i kod privatnih obrtnika.

Prakti¢na nastava za zanimanje kuhar izvodi se u Specijalnoj bolnici ,,Kalos” , Dom
umirovljenika i ugostiteljskim objektima u Veloj Luci.



2.2. Prostorni uvjeti
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Prakti¢na nastava za zanimanje njegovateljica izvodi se u Specijalnoj bolnici ,,Kalos”

Red. Oznaka prostora | PovrSina-
Vrsta prostora . 2 Napomena
br. - broj m
1 Uc1'onlca za engleski jezik i UE. 1 72.40
umjetnost
2 Soba pedagoga 9 16,67
3 Uc10n1ca_ za fiziku, matematiku i UE.2 99.72
informatiku
4. Kabinet za fiziku i matematiku 10 15,96
5. Klasi¢na ucionica U¢. 3 25,80
6. Ucwmca_ za kemiju, biologiju i UE. 4 72.50
informatiku
7. Kabinet za kemiju i biologiju 13 17,64
8 U010nlc_a_1 za hrvatski jezik i UE. 5 7452
geografiju
9. Klasi¢na u¢ionica UG. 6 40,00
10. | Klasi¢na ucionica Ue. 7 59,28
11. Klasi¢na ucionica UC. 8(27) 51,24
12 Radionica ru¢ne i strojne obrade 20 65.25
metala
13. | Klasi¢na ucionica Uc.11
14. Spremiste za radionicu 34 19,69
15. | Arhiva (iza uc. 6) 18 13,70
16. | Knjiznica 21 23,10
17. | Ured ravnatelja 25 13,60
18. Zbhornica 29 20,40
19. Tajnistvo i raéunovodstvo 30 13,16
20. | Priru¢na kuhinja 33 2,30
21, Spremiste (ispod stepenica) 6,50
22. | WC (4 uc.1 1 nast.) 14,15,16,17 + 34 23,76
23. | Hodnici i stepeniste 115,00
Neto povrSina. Jo$
nema uporabne
24. | Sportska dvorana - nova 2.399,82 | dozvole niti je
rjeSeno pitanje
vlasniStva
25. | Vanjski prostor - dvoriste 150
Ranije se prostor
26. Pomoc¢ne ucionice U¢. 91ué. 10 46,10 koristio za zubnu

ambulantu




2.3. Materijalni uvjeti rada

Specijalizirane ucionice za fiziku, matematiku, informatiku, kemiju, biologiju i
elektrotehniku opremljene su nastavnim sredstvima i pomagalima potrebnih za potpunu realizaciju
programa koji se u skoli realiziraju.

Ucionica za fiziku i ucionica za kemiju ima opremu koja omogucuje realizaciju svih
podrucja programa fizike kako za demonstraciju tako i za laboratorijske vjezbe.

Za nastavu informatike i poslovanje skole postoji:

e Mreza : 16 komada racunala tipa ,tanki klijent* i server

e 19 racunala

e 1 Laser pisac u boji

e 3 Laser pisaca
2 ISDN prikljucka

e ADSL prikljucak

e 4 prijenosna racunala

e 7 LCD projektora

e 2 interaktivne ploce

e Skola je prikljuena na internet i ima svoju WEB stranicu.

Specijalizirane ucionice opremljene su jo§ i audio-vizualnim sredstvima: grafoskop,
televizor, video, epidijaskop, dia-projektor .

Skolska radionica opremljena je kompletnim alatom za ruénu obradu metala i djelomiéno za
strojnu obradu metala. Pored sitnog alata, busilice i brusilice, u radionici se nalazi tokarski stroj i
glodalica, aparat za elektrolu¢no zavarivanje, aparat za plinsko zavarivanje i aparat za zavarivanje
MIG postupkom. Mora se napomenuti da je oprema ve¢im dijelom stara i istroSena (osim glodalice)
1 postaje ograni¢avajuci faktor za potpunu realizaciju programa prakti¢ne nastave.

Skola ima biblioteku sa oko 2820 primjeraka knjiga $kolske lektire i struéne literature za
nastavnike.

Bez obzira na zadovoljavaju¢u opremljenost nastavnim sredstvima i pomagalima kao i
ra¢unarskom opremom, ¢injenica je da je dio opreme zastario i da u sljede¢em razdoblju treba
uloziti napore za obnavljanjem i osuvremenjivanjem nastavnih sredstava i pomagala.



2.4. Kadrovski uvjeti

Nastavnici
R. Nastavnik Zavrsen fakultet — Radni odnos R. Napomena
br. $kola — struka sta
Neodr. Odr. Ostalo Z
Filozofski fakultet
Silvija Pec¢anac Zadar, prof. puno / / 7
1. Baci¢ engleskog jezika i
likovne umjetnosti
Filozofski fakultet 10 sati nastave
2. | Dubravka Kloki¢ Sarajevo, prof. skraceno / / 20 tjedno — 20
njemaskog jezika sati radno
vrijeme
Gordana Kemijsko —
3. Krstulovié tehnoloski fakultet puno / / 37 PoloZen
Split, dipl. ing. pedagoski
kemije ispit, prof.
mentor
Lena Marinovié¢ Filozofski fakultet
4. Zadar, prof. puno / / 36
engleskog jezika i
povijesti umjetnosti
Jagoda Zakni¢ PMF Zagreb, dipl. Polozen
5. ing. matematike puno / / 22 | pedagoski ispit
Slavica Boskovi¢ | Bogoslovni fakultet skraceno - Radi u
6. Zagreb — kat. st. / pola / 6 Srednjoj Skoli
Blato pola
radnog
vremena
Ivana Prizmié Filozofski fakultet 15 sati nastave
7. Split, prof. povijesti i skraceno / / 2 tjedno — 27
hrvatskog jezika sati radno
vrijeme
Tino Dragojevié¢ Fakultet odg. podr.
8. Split, prof. TZK-a puno / / 27
Tonci Strojarski fakultet Polozen
9. Dragojevic¢ Zagreb, dipl. ing. puno / / 33 | pedagoski ispit
strojarstva




R. Nastavnik Zavrsen fakultet — Radni odnos R. Napomena
br. $kola — struka staz
Neodr. Odr. Ostalo
Strojarski fakultet 22 Polozen
10. Tunjo KneZevié Split, dipl. ing. puno / / pedagoski ispit
strojarstva
Zdenka Zuvela Filozofski fakultet
11. Borovina Zagreb, prof. puno / / 19
hrvatskog jezika
Zorica Maskovi¢ Filozofski fakultet
Zagreb, prof. puno / / 33
12. talijanskog jezika i
sociologije
Tomislava Ekonomski fakultet, Polozen
13. Stipkovic¢ dipl. ekonomist puno / / 15 pedagoski ispit
Jasminka Oreb Filozofski fakultet
14, Zagreb, prof. puno / / 15
hrvatskog jezika
Maja Ti¢inovic¢- Ekonomski fakultet, Polozen
15. Zuvela dipl. ekonomist pola / / 13 pedagoski
ispit; pola
radnog
vremena
bolovanje
Martin Fakultet
16. Matulovié¢ elektrotehnike / / VS EL — RA Vela
Zagreb, dipl. ing. Luka
elektrotehnike
Tatjana Vuceti¢ Fakultet Polozen
17. elektrotehnike Split, skraceno / / 19 pedagoski ispit
dipl. ing.
elektrotehnike
Danijela PMF Zagreb, prof.
18. Lovricevi¢ geografije i geologije puno / / 7
Ivan Tabain PMF Split, prof.
19. matematike i fizike puno / / 4
Teo Petkovié¢ Ekonimski fakultet Polozen
20. Split, mag. ekonomije | skraceno skra¢eno / 2 pedagoski ispit
21. | Milica Kunjasi¢ Kuhar / / VS ,,Kalos*
22. Katinka Butigan Konobar / / VS ,,Kalos*
Vinka Prizmi¢ prof. psihologije skraceno — Pola radnog
23. / pola / 2 vremena radi u
djecjem vrti¢u
Gordana Buli¢ Medicinski fakultet,
24, Pokaz specijalist / / VS ,,Kalos*
25 Zdravka Anié Prvostupnik / / VS ,,Kalos*




Ostali radnici $kole

R. Radnik Zavrsen fakultet — Radno mjesto R. Napomena
br. $kola — struka staz
1. Ofelija Fakultet odg. podr.
Dragojevi¢ Split, prof. TZK-a Ravnateljica 18
Miljenka Filozofski fakultet
2. Padovan Zagreb, prof. Pedagog 9
Bogdanovi¢ pedagogije
Lidija Visa upravna Skola Porodiljni
3. Dragojevic¢ Split Tajnik 14 dopust
Damira Padovan | Pravni fakultet Split,
4, magistra prava Tajnik 0
Sreten Zuvela
5. Visa ped. Split Racunovoda 39
Bruno Oreb SSS — tehni¢ar Pola radnog
6. Domar 30 vremena radi u
Osnovnoj $koli
Vela Luka
Lijana Jurkovi¢
7. SSS Cistagica 22
Miranda
8. Borovina Osnovna $kola Cistacica 27
3. PODRUCJA RADA | PROGRAMI
Podru¢ja rada i programi - zanimanja za koje se provodi obrazovanje u
Srednjoj Skoli Vela Luka za Skolsku godinu 2013./2014.
%?d Podrucje rada-sektor program - zanimanje t;??;f
1. | GIMNAZIJA Opca gimnazija 4 god
2. EKONOMUA, TRGOVINA I Ekonomist 4 god
POSLOVNA
ADMINISTRACIJA
3. ELEKTROTEHNIKA I Elektroni¢ar — mehanicar - JMO 3 god
RACUNARSTVO
4. | STROJARSTVO, Instalater grijanja i klimatizacije - JIMO 3 god
BRODOGRADNJA | Automehanicar - IMO 3 god
METALURGIA Brodski mehanicar - JIMO
5. TURIZAM | Kuhar - IMO 3 god
UGOSTITELJSTVO
6. | ZDRAVSTVO | SOCIJALNA Njegovateljica 2 god
SKRB




4. PODACI O UCENICIMA

Skolska godina 2013./2014.
Od Obrazovni sektor Br.od,]. Broj uc¢enika
jel - Putnici
zanimanje . - " .
: Razrednik M| Z | Uk Po BI Ca | Zr | Korg Oreb Rva Lum | Pu U
n ra | n u ¢ b p k
1A Opc¢a gimnazija 1 Danijela LovriCevic | 8 8 16 1
1B _ Ekonomija,trgovina i posiovna 1 Danijela Lovrigevic | 2 | 4 | 6 1 1 1
administracija - Ekonomist

1c Kuhar - JMO 0.4 Milienka Padovan | 2 | 2 | 4

Brodski mehanic¢ar - JMO 0,3 Bogdanovic 3 0 3 1
2A Opc¢a gimnazija 1 Ivana Prizmi¢ 10| 7 17 1
28 _Ekonomija,trgovina i poslovna 1 Vinka Prizmi¢ 2 [ 12| 14 7 1 1 | 2

administracija - Ekonomist
Kuhar - IMO 0,7 8 4 12
2C Instalater grijanja i klimatizacije - IMO 0,2 Miljenka Padpyan 2 2
Bogdanovi¢

Brodski mehanic¢ar - JMO 0,1 1 1
2D Njegovateljica 1 Miljenka P. B. 1 1
3A Opca gimnazija 1 Jagoda Zakni¢ 6 | 11 | 17
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Ekonomija,trgovina i poslovna

3B o > . 1 Jasminka Oreb 5|14 | 19 7
administracija - Ekonomist
Automehanic¢ar - JMO 0.2 2 2
3C Brodski mehani¢ar - JMO 0,5 S'g”? Bacic 4 4
ecanac

Elektroni¢ar - mehani¢ar - JMO 0,3 2 2

4A Op¢a gimnazija 1 Zorica Maskovi¢ 8 | 13| 21
4B _Ekonomija, trgovina i poslovna 1 | Tomislava Stipkovié | 3 | 17 | 20 3

administracija - Ekonomist

UKUPNO 68 | 93 | 161 18
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Pregled broja uc¢enika po izbornoj nastavi u $kolskoj godini 2013./2014,

Od Obrazovni sektor Br.odj. Broj uéenika
jel - Izborna nastava
zanimanje Razrednik M | Z | Uk | Etika | Vjeronauk Talij. j Informat.
1A Opca gimnazija 1 Danijela Lovric¢evi¢ 8 8 16 4 12
1B Ekonomija,trgovina i poslo_vna administracija 1 Danijela Lovricevié 5 4 6 5 4
- Ekonomist
1c Kuhar - IMO 0,4 Miljenka Padovan 2 2 4 3
Brodski mehani¢ar - JMO 0,3 Bogdanovié¢ 3 0 3 1 2
2A Opca gimnazija 1 Ivana Prizmié 10| 7 17 12 5 5 12
2B Ekonomija,trgovina i poslo_vna administracija - 1 Vinka Prizmié 5|12 | 12 5 9
Ekonomist
Kuhar - IMO 0,7 . 8 | 4 | 12 10 2
2 Miljenka Padovan
Instalater grijanja i klimatizacije - IMO 0,2 Bogdanovi¢ 2 2 2
Brodski mehani¢ar - JMO 0,1 1 1 1
2D Njegovateljica 1 Miljenka P. B. 1 1 1
3A Opca gimnazija 1 Jagoda Zakni¢ 6 | 11 | 17 14 3 11 6
3B Ekonomija,trgovina i poslqvna administracija 1 Jasminka Oreb 5 | 14 | 19 8 1
- Ekonomist
Automehanigar - JMO 0,2 2 2 2
3C Brodski mehanic¢ar - JMO 0,5 Silvija Baci¢ Pe¢anac | 4 4 1 3
Elektroni¢ar - mehanic¢ar - JMO 0,3 2 2
4A Opca gimnazija 1 Zorica Maskovié¢ 8§ | 13| 21 20 1 12 9
4B Ekonomija, trgovina i poslc_Jvna administracija 1 Tomislava Stipkovi¢ | 3 | 17 | 20 6 14 14 6
- Ekonomist
UKUPNO 68 | 93 | 161 | 87 73 42 33




5. NASTAVNI PLANOVI — CETVEROGODISNJA ZANIMANJA

Odjel: 1A
Podrucje rada: Gimnazija
Zanimanje: Opcéa gimnazija

Razrednik: Danijela Lovri¢evi¢

Br.s.

Br. s.

Red. br. Nastavni predmet i, god Nastavnik
1 [Hrvatski jezik 4 140 |Zdenka Zuvela Borovina
2 Engleski jezik 3 105 |Lena Marinovi¢
3 Njemacki jezik 2 70  |Dubravka Kloki¢
4 Latinski jezik 2 70  |Zorica Maskovié¢
5 Glazbena umjetnost 1 35 |Lena Marinovié¢
6 Likovna umjetnost 1 35  [Silvija Pe¢anac Baci¢
7 Povijest 2 70  [Ivana Prizmi¢
8 Geografija 2 70 |Danijela Lovricevi¢
9 Matematika 4 140 |Jagoda Zakni¢
10  |Fizika 2 70  |lvan Tabain
11 |Kemija 2 70  |Gordana Krstulovi¢
12 |Biologija 2 70  |Gordana Krstulovi¢
13 |Informatika 2 70  |Jagoda Zakni¢
14  ([Tjelesnai zdravstvena kultura 2 70  |Tino Dragojevié¢
15  |Etika 1 35 (Ivana Prizmi¢
16  |Vjeronauk 1 35 |Mihael Cavlek

Ukupno: 33 1155




Odjel: 1B
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Podrucje rada: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija

Zanimanje: Ekonomist

Razrednik: Danijela Lovricevi¢

Rber(.j. Nastavni predmet Br.s. tj. | Br.s. god Nastavnik

1 |Hrvatski jezik 3 105  |Zdenka Zuvela Borovina
2 |Engleski jezik s dopisivanjem 3 105 |[Silvija Pe¢anac Baci¢
3 |Povijest 2 70 Ivana Prizmi¢

4 |Etika 1 35 Ivana Prizmi¢

5 |Vjeronauk 1 35  Mihael Cavlek

6 |Geografija 2 70 Danijela Lovricevié

7 |Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70 Tino Dragojevi¢

8 |Matematika 3 105 |lvan Tabain

9 |Kemija 2 70 Gordana Krstulovic¢

10 |Biologija 2 70 Gordana Krstulovic¢
11 |Osnove ekonomije 2 70  Maja Ti¢inovi¢ Zuvela
12 Poslovne komunikacije 2 70  [Maja Tiginovi¢ Zuvela
13 |Racunovodstvo 2 70 Tomislava Stipkovi¢
14 |Poduzetnistvo 2 70 Teo Petkovi¢

15 |Informatika 2 70 Tatjana Vuceti¢

16 |Obiteljski posao 2 70  [Teo Petkovié¢

Ukupno: 32 1120




Odjel: 2A
Podrucje rada: Gimnazija
Zanimanje: Opcéa gimnazija

Razrednik: Ivana Prizmié

15

Red. br. Nastavni predmet BtG'.S' Bgroj Nastavnik
1 Hrvatski jezik 4 140 [Jasminka Oreb
2 Engleski jezik 3 105 [Silvija Pe¢anac Baci¢
3 Njemacki jezik 2 70  |Dubravka Kloki¢
4 Latinski jezik 2 70  |Zorica Maskovié¢
5 Glazbena umjetnost 1 35 |Lena Marinovié¢
6 Likovna umjetnost 1 35 [Silvija Pecanac
7 Psihologija 1 35 |Vinka Prizmi¢
8 Povijest 2 70  |Ivana Prizmi¢
9 Geografija 2 70 |Danijela Lovricevi¢
10 |Matematika 4 140 |Jagoda Zakni¢
11  |Fizika 2 70 |lvan Tabain
12 |Kemija 2 70  |Gordana Krstulovi¢
13  |Biologija 2 70  |Gordana Krstulovi¢
14  ([Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70  |Ofelija Dragojevic¢
15  |Talijanski jezik 2 70  |Zorica Maskovié¢
16  |lzb-Informatika 2 70  |Jagoda Zakni¢
17  |Etika 1 35 (Ivana Prizmi¢
18  |Vjeronauk 1 35 |Mihael Cavlek

Ukupno: 36 1260
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Odjel: 2B
Podrucje rada: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
Zanimanje: Ekonomist

Razrednik: Vinka Prizmié

Red. br. Nastavni predmet BtG'S' Bgroj Nastavnik
1 Hrvatski jezik 3 105 [Jasminka Oreb
2 Engleski jezik s dopisivanjem 3 105 |Lena Marinovi¢
3 Povijest 2 70  |Ivana Prizmi¢
4 Etika 1 35 (Ivana Prizmi¢
5  |Vjeronauk 1 35 |Mihael Cavlek
6 Geografija 2 70 |Danijela Sirovica
7 Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70  |Tino Dragojevic¢
8 Matematika 3 105 |lvan Tabain
9  |Osnove ekonomije 2 70  |[Maja Ti¢inovi¢ Zuvela
10  |Poslovne komunikacije 2 70  |[Maja Ti¢inovi¢ Zuvela
11  |[Racunovodstvo 3 105 |Tomislava Stipkovi¢
12 |Poduzetnistvo 3 105 |Teo Petkovié
13  |Drustveno odgovorno poslovanje 2 70  |[Tomislava Stipkovi¢
14 |Informatika 2 70  |Tatjana Vuceti¢
15  |Osnove turizma 2 70  [Teo Petkovié¢
Ukupno: 32 1120
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NASTAVNI PLAN ZA DRUGI RAZRED DVOGODISNJIH ZANIMANJA

Odjel: 2D

Zanimanje: Njegovateljica

Razrednik: Miljenka Padovan Bogdanovi¢

Njegovateljica

Naziv predmeta Nastavnik
tj. god.

1 | Hrvatski jezik 2,5 70 | Zdenka Zuvela Borovina

2 | Tjelesna i zdravstvena kultura 15 42 | Ofelija Dragojevi¢

3 | Etika 1 28 | Ivana Prizmi¢

4 | Engleski jezik 1 28 | Lena Marinovi¢

5 | Poduzetnistvo 1 28 | Maja Tiginovi¢ Zuvela

6 | Matematika u struci 1 28 | Tunjo Knezevi¢

7 E;);rt]):r:;l;acija sa starijim i nemocnim 1 28 | Zdravka Anié

8 | Njega starijih i nemoc¢nih osoba 4 112 | Zdravka Ani¢

9 | Osnove palijativne skrbi - izborni 2 56 | Gordana Buli¢ Pokaz
10 | Prakti¢na nastava 14 504 | Zdravka Ani¢

29 924




Odjel: 3A
Podruéje rada: Gimnazija
Zanimanje: Opcéa gimnazija

Razrednik: Jagoda Zaknié¢
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Red. br. Nastavni predmet BtG'.S' Bgroj Nastavnik
1 Hrvatski jezik 4 140 [Jasminka Oreb
2 Engleski jezik 3 105 [Silvija Pe¢anac Baci¢
3 Njemacki jezik 2 70  |Dubravka Kloki¢
4 Glazbena umjetnost 1 35 |Lena Marinovié¢
5 Likovna umjetnost 1 35  [Silvija Pe¢anac Baci¢
6 Psihologija 1 35  |Vinka Prizmi¢
7 Logika 1 35  |Zorica Maskovi¢
8 Sociologija 2 70  |Zorica Maskovi¢
9 Povijest 2 70  |Ivana Prizmi¢
10  |Geografija 2 70 |Danijela Lovricevi¢
11  |Matematika 3 105 |Jagoda Zakni¢
12 |Fizika 2 70 |lvan Tabain
13 |Kemija 2 70  |Gordana Krstulovi¢
14 |Biologija 2 70  |Gordana Krstulovi¢
15 [Tjelesnai zdravstvena kultura 2 70  [Tino Dragojevié¢
16  |lzb -Talijanski jezik 2 70  |Zorica Maskovié¢
17 |Izb - Informatika 2 70  agoda Zaknié
18  |Etika 1 35 (Ivana Prizmi¢
19  |Vjeronauk 1 35 [Mihael Cavlek
Ukupno: 36 1260
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Odjel: 3B
Podrucje rada: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
Zanimanje: Ekonomist

Razrednik: Jasminka Oreb

Red. br. Nastavni predmet Btg.s. Bgroj Nastavnik
1 Hrvatski jezik 3 105 [Jasminka Oreb
2 Engleski jezik s dopisivanjem 3 105 |Lena Marinovié
3 Etika 1 35 |Ivana Prizmi¢
4 |Vjeronauk 1 35  [Mihael Cavlek
5 Geografija 2 70 |Danijela Lovricevi¢
6 Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70  |Tino Dragojevic¢
7 Matematika 3 105 |lvan Tabain
8 Osnove ekonomije 2 70  |Teo Petkovié
9 Statistika 2 70  [Maja Ti¢inovi¢ Zuvela
10  |[Komunikacijsko prezentacijske vjeStine| 2 70  |Ivana Skoro
11  |Racunovodstvo 3 105 [Tomislava Stipkovi¢
12 |Marketing 2 70  |Teo Petkovié
13  |Bankarstvo i osiguranje 3 105 |Fani Separovié
14 |Vjezbenicka tvrtka 2 70  [Ivana Skoro
15 5%6;?2;;??\/0 neprofitnih 2 70  |Tomislava Stipkovié¢
Ukupno: 32 1120




Odjel: 4A
Podrucje rada: Gimnazija
Zanimanje: Opcéa gimnazija

Razrednik: Zorica Maskovié¢
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Red. br. Nastavni predmet BtG'.S' Bgroj Nastavnik
1 Hrvatski jezik 4 136 |Zdenka Zuvela Borovina
2 Engleski jezik 3 96 |Lena Marinovi¢
3 Njemacki jezik 2 64  |Dubravka Kloki¢
4 Glazbena umjetnost 1 32 |Lena Marinovié¢
5 Likovna umjetnost 1 32 [Silvija Pe¢anac Baci¢
6 Filozofija 2 64  |Zorica Maskovié¢
7 Povijest 3 96 |Ivana Prizmi¢
8 Geografija 2 64 |Danijela Lovricevic¢
9 Matematika 3 96 |Jagoda Zakni¢
10  |Fizika 2 64 |lvan Tabain
11 |Kemija 2 64  |Gordana Krstulovi¢
12 |Biologija 2 64  |Gordana Krstulovi¢
13  |Politika i gospodarstvo 1 32 |Zorica Maskovi¢
14  [Tjelesnai zdravstvena kultura 2 64  [Tino Dragojevié¢
15  |lzb - Talijanski jezik 2 64  |Zorica Maskovié¢
16  |lzb-Informatika 2 64 |Jagoda Zaknié
17  |Etika 1 32  [(Ivana Prizmi¢
18  |Vjeronauk 1 32  |Mihael Cavlek
Ukupno: 38 1224




Odjel: 4B
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Podrugje rada: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija

Zanimanje: Ekonomist

Razrednik: Tomislava Stipkovié

Red. br. Nastavni predmet Bt?.& BgrOds Nastavnik
1 |Hrvatski jezik 3 96  [Zdenka Zuvela Borovina
2  |[Engleski jezik s dopisivanjem 3 96 |Silvija Pecanac Baci¢
3  |Etika 1 32  |Ivana Prizmic¢
4 Vjeronauk 1 32  |Mihael Cavlek
5 |Geografija 2 64 |Danijela Lovriéevié
6 |Tjelesna i zdravstvena kultura 2 64 |Tino Dragojevié
7 |[Matematika 3 96 |lvan Tabain
8  |Gospodarstvo 2 64 |Teo Petkovié¢
9  |Poduzetnistvo 2 64 [Teo Petkovi¢
10 |Knjigovodstvo s bilanciranjem 4 136 |Tomislava Stipkovi¢
11  |Marketing 2 64 |Teo Petkovié¢
12 |Statistika 2 64 [Maja Ti¢inovi¢ Zuvela
13  |Gospodarsko pravo 3 96 [Tomislava Stipkovié
14  |Njemacki jezik 2 64 |Dubravka Kloki¢
15 |VjeZbenicka tvrtka 2 64 [Maja Ti¢inovié¢ Zuvela

Ukupno: 32 | 1032




6. ORGANIZACIJA NASTAVE za trogodiSnja zanimanja — JIMO

NASTAVNI PLAN ZA PRVI RAZRED

Zanimanja: Kuhar - JMO i Brodski mehani¢ar - IMO

Razrednik: Miljenka Padovan Bogdanovié¢

Svi Kuhar Brod§I§|
mehanicar
Broj Broj Broj Broj Broj Broj
Redn . sati sati sati sati sati sati .
i broj Naziv predmeta tiedn | godis | tedn | godis | tied | godi& Nastavnik
o} nje o] nje no nje
1 | Hrvatski jezik 3 105 Jasminka Oreb
2 | Engleski jezik 2 70 Lena Marinovié¢
3 | Povijest 2 70 Ivana Prizmi¢
4 | Vjeronauk/etika 1 35 I\P/Il_rlagIICavlek/ g
rizmic
5 Tjelesna i zdravstvena > 70 Tino Dragojevié
kultura
6 | Matematika u struci 2 70 Tunjo Knezevi¢
7 | Osnove raCunalstva 2 70 Tatjana Vuceti¢
8 | Tehnologija zanimanja 2 70 Gordane},
Krstulovi¢
9 | Talijanski jezik 1 35 Zorica MaSkovi¢
10 | Bonton 1 35 Vinka Prizmi¢
11 | Ugostiteljsko posluZivanje 1 35 Katinka Butigan
12 | Kuharstvo s vjeZbama 6 220 Milica Kunjasi¢
13 | Prakti¢éna nastava Milica Kunjasi¢
- hastavha goc_llna (35 10 350
tiedana)
- Ljetna prakti¢na nastava 190
14 | Tehnicko crtanje 15| 53 BO“C' o
ragojevic
15 | Osnove tehnicke mehanike 1 35 | Tunjo KnezZevic¢
16 Materijali i tehnologija 1 35 Tondi o
obrade Dragojevi¢
17 | Prakt. nastava u $k. rad 9 340 Tonci o
Dragojevi¢
18 | Prakt nastav u rad. procesu 16 560
14 490 21 935 | 29| 1023
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NASTAVNI PLAN ZA DRUGI RAZRED TROGODISNJIH ZANIMANJA - JMO
Razrednik: Milienka Padovan Bogdanovi¢

Broj sati
. Ins”tale.\te.r
k?r.. Naziv predmeta Svi Kuhar mlzLoadnsilé;r kﬁrw:t?iZéij Nastavnik
god :
tj. . tj. god. tj. god. tj. god. .

1 | Hrvatskijezik 3| 105 Zdenka Zuvela

2 | Engleski jezik 2| 70| 2| 70 oiviia Pecanac

3 | Vjeronauk 1 35 Slavica Boskovi¢

3 | Etika 1 35 Vinka Prizmi¢

4 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70 Tino Dragojevi¢

5 | Politika i gospodarstvo 2 70 Zorica Maskovi¢

6 | Matematika u struci 1 35 1 35 1 35 | Tunjo Knezevi¢

7 | Tehnologija zanimanja 3 105

8 | Enologija s gastronomijom 1 35 Katinka Butigan

9 | Talijanski jezik 1 35 Zorica Maskovi¢
10 | Ugostiteljsko posluzivanje 1 35 Katinka Butigan
11 | Kuharstvo s viezbama 6 240 Milica Kunjasi¢
12 | Prakti¢na nastava 18 625
12 | Prakti¢na nastava 25 900
12 | Prakti¢na nastava 25 795
13 | Tehnicko crtanje 1 35 Tonci Dragojevi¢
14 | Osnove tehni¢ke mehanike 1 35 2 70 | Tunjo Knezevi¢
15 | Materijali i tehnologija obrade 1 35 Tonci Dragojevi¢
16 Igrhzr;c\)/lggjiga montaze| 1 35 Tonci Dragojevi¢
17 | Elementi strojeva 1 35 Tonci Dragojevi¢
18 | Osnove brodogradnje 1 35 Tunjo Knezevi¢
19 | Elementi strojeva i protoka 2 70 | Tonci Dragojevic¢
20 ;i?;gg?;ja strojarskih 2 70 | Tonci Dragojevi¢

11 385 33 1180 32 1145 32 1040
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NASTAVNI PLAN ZA TRECI RAZRED TROGODISNJIH ZANIMANJA - JMO
Razrednik: Silvija Peéanac Baci¢

Broj sati
R. Naziv predmeta Svi Automeha Brodski Elektronicar Nastavnik
br. nicar mehanicar - mehanicar
tj. god 1. god 1. god. tj. god.
o Zdenka Zuvela
1 | Hrvatski jezik 3 96 Borovina
2 | Engleski jezik 2 64 S"‘C‘J? Pecanac
aci¢
3 | Vjeronauk 1 32 Mihael Cavlek
3 | Etika 1 32 lvana Prizmi¢
4 Tjelesna i zdravstvena 2 64 Tino Dragojevié
kultura
5 | Matematika u struci 1 32 Tunjo Knezevi¢
6 | Osnove automatizacije 2 64 Tonci Dragojevi¢
7 Osnovi glektrotehnlke i 1 32 Tatjana Vugetic
elektronike
8 | Tehnike motornih vozila 2 64 Tunjo Knezevi¢
g | Tehnologija odrzavanja 1] 32 Tunjo KneZevié
vozila
10 | Prakti¢na nastava 25| 800 Tunjo Knezevi¢
11 | Prakti¢na nastava 25 800 Tonci Dragojevi¢
12 | Prakti¢na nastava 25 800 | Tatjana Vuceti¢
13 | Tehnologija montaZe i 2| 64 Tondi Dragojevi¢
odrZavanja
14 | Elementi strojeva 1 32 Tonci Dragojevi¢
Osnove pneumatike i i . Lo
15 hidraulike 2 64 Tonci Dragojevi¢
16 | Brodski strojevi i uredaji 2 64 Tunjo Knezevi¢
17 | Elektronicki sklopovi 15 48 | Tatjana Vuceti¢
1g | Digitalni skiopovii 25 80 | Tatjana Vugetié
upravljanje
19 | Audio i videotehnika 3 96 | Tatjana Vuceti¢
10 320 31 992 32 1024 32 1024




7. ORGANIZACIJA NASTAVE - SPAJANJE ODJELA

1. Organizacija nastave Tjelesne i zdravstvene kulture
Nakon inspekcijskog pregleda i naloga prosvjetne inspekcije (u skolskojgodini 2010./2011.) , i
ove Skolske godine nastava tjelesne i zdravstvene kulture organizirat ¢e se za svaki odjel posebno
(zajedno muski i Zenske). Nastava ¢e se djelomi¢no odrZavati u novoj sportskoj dvorani,
prostorijama kluba Osjak i na rukometnom igraliStu.

2. Ostali predmeti

Etika l?ggljlika Vieronauk l?érgljlika
1A-1B 6 1A-1B 16
2A - 2B 17 oA - 2B 14
3A - 3B 22 3A - 3B 14
4A - 4B 26 4A - 4B 15
1C 1 e 2
2C - 2D 14 3c 7
3C 1 1C 5
87 73

Spajanja pojedinih obrazovnih grupa unutar odjela (1C, 2C, 3C) definirana su izvedbenim planom i
prikazana su prije.

8. OSTALO

1. Nastava se organizira i izvodi prema propisanim nastavnim planovima i programima.

2. Nastavu izvode stalno zaposleni nastavnici i vanjski suradnici

3.Teoretska nastava izvodi se u prostorijama $kole. Nastava je organizirana u dvije smjene kroz
petodnevni radni tjedan.

4. Nastava TZK izvodi se u novoj sportskoj dvorani, na rukometnom igraliStu i prostorijama
veslackog kluba ,,O8jak”.

5. Prakti¢na nastava organizira se prema tjednom rasporedu sati:

Nastavnici zaduZeni za pracenje prakticne nastave i organizaciju strucne prakse:

1. | Turizam i ugostiteljstvo Milica Zuvela,Katinka Butigan

2.. | Strojarstvo, brodogradnja i metalurgija Tonci Dragojevi¢, Tunjo Knezevi¢
3. | Elektrotehnika i racunalstvo Tatjana Vuceti¢

4. | Zdravstvo i socijalna skrb Zdravka Ani¢
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9. DODATNA | DOPUNSKA NASTAVA
- Ostali oblici nastave

UcCenici ¢e sudjelovati na Sportskim natjecanjima koja se organiziraju na otoku Korculi. Plan
natjecanja donijet ¢e aktiv nastavnika TZK otoka Korcule.

U Srednjoj skoli Vela Luka radi i Skolski Sportski klub “Dupin” koji ¢e raditi prema Pravilima
Kluba i svojem programu rada.

Za rad kluba zaduZeni su Tino Dragojevi¢ i Ofelija Dragojevic.

Detaljniji programi opisani su u kurikulumu skole.
10. TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

U privitku godis$njeg plana — rjeSenja o tjednom zaduzenju

11. UVODENJE E - DNEVNIKA

U Srednjoj skoli Vela Luka od ove Skolske godine klasi¢ni ,,papirnati ,, dnevnici odlaze u povijest, a
zamijenit ¢e ih $kolski dnevnici u digitalnom obliku odnosno e-Dnevnik.

Pripreme za prelazak na ovaj sustav rada zapocele su ve¢ krajem prosle nastavne godine kada je
organizirana edukacija za sve nastavnike $kole. Cijelo ljeto nastavnici su mogli vjezbati na testnoj
verziji koju je CARnet omogucio $kolama za uvodenje u aplikacije.

Vecina tehni¢kih preduvjeta je zadovoljena. Svaka ucionica ima racunalo koje je spojeno na
CARnet mrezu kako bi mogli pristupiti e-Dnevnik aplikaciji, token za svakog nastavnika i stru¢nog
suradnika koji koristi aplikaciju. Ceka se samo uvodenje opti¢kog kabela zbog sigurnosti sustava.

Ovom modernizacijom nastave Zelimo najnovija tehnoloSka dostignuc¢a primijeniti u praksi i
organizaciju nastave pribliziti svjetskim standardima. Primjenom e-dnevnika u procesu nastave
ukljucuju se svi : profesori, ucenici i roditelji.

Planira se stalna obnova racunalne opreme, usavrSavanje nastavnika i unapredivanje suradnje s
roditeljima,
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12. EKSKURZIJE | POSJETI

Ove Skolske godine organizirat ¢e se ekskurzija a tocan plan i program ekskurzije, te na¢in njezine
organizacije utvrdit ¢e Nastavnicko vijece tijekom ozujka 2014. godine a prema iskazanim zeljama
ucenika i roditelja.

Ekskurzija ¢e trajati najvise 8 dana.

Ekskurzija ¢e se organizirati za vrijeme ljetnih praznika (u kolovozu prije pocetka nastave).
Voditelje ekskurzije odreduje nastavni¢ko vijece . Detaljnije u kurikulumu $kole.

13. PROGRAM RADA RAVNATELJICE SKOLE
Pored poslova utvrdenih Zakonom i Statutom $kole ravnatelj Ce :

1. Posebnu paznju posvetiti suradnji sa Ministarstvom znanosti, obrazovanjam i sporta,
Zupanijskim uredom za prosvjetu i Opéinom Vela Luka , a radi rjesavanja problema koji se
javljaju u radu skole.

Posebnu paznju posvetiti programiranju nastave i primjeni novog zakona o Skolstvu
Kontinuirano pratiti realizaciju nastave
Vrsiti uvide u odgojno obrazovni rad nastavnika - prema potrebi
Suradnja sa Agencijama za $kolstvo
Pracenje provedbe drzavne mature
Raditi na projektu vrednovanja i samovrednovanja u Skoli
Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb
. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
0. Plan opremanja skole:
e Zamjena dijela alata za ru¢nu obradu metala u $kolskoj radionici
e Popravak nastavnih sredstava i kupnja novih za nastavu kemije, fizike i likovne
umjetnosti
e Nabava rekvizita za Sportsku dvoranu (prema planu nast.)
e Zamjena Skolskog namjestaja u uéionici broj 4 za racunala
e Brusenje i lakiranje parketa (u¢ionica br 8.)
Realizacija ¢e ovisiti o visini sredstava koje za tu namjenu odobri Zupanijska skupstina.

HBOOoONoOOA~WN
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14. PROGRAM RADA RAZREDNIKA

RAZRED PROGRAM RADA RAZREDNIKA RAZREDNIK
PRVI Suradivati sa razrednicima 8. razreda osnovne $kole koji su prethodno
RAZREDI vodili ucenike.
Suradivati s roditeljima, voditi individualne razgovore s njima te
odrzavati roditeljske sastanke na kojima bi se roditelje upoznalo sa 1 A —Danijela Lovricevié
specifiénostima razrednog odjela, aktivnostima, te odrzati tematska
predavanja vezana uz odredene mogucée probleme koji se javljaju u
razrednom odjelu.
Upoznati u€enike s Pravilnikom o ocjenjivanju, kuénim redom i
njihovim pravima i obvezama.
Na pocetku Skolske godine razrednik je duzan u€enicima podijeliti
besplatne udzbenike.
Analizirati rad 1 ponasanje ucenika.
Razrednik treba rukovoditi postupkom izbora predsjednika, zamjenika
predsjednika te blagajnika razrednog odjela. 1 B — Danijela Lovricevié¢
Svi predsjednici razrednih odjela ¢ine vijeée uéenika Skole.
Obiljezavati razne proslave te odrzavati razredne aktivnosti.
Suradivati sa stru¢nom sluzbom.
Administrativne poslove voditi uredno i redovito (sredivanje dnevnika i
imenika, unosenje zapisnika, statistickih podataka, pisanje svjedodzbi).
Izraditi svoj program rada prema specifi¢nostima razrednog odjela te
odrzati radionice koje poti¢u vjestinu komuniciranja i odgovornog
ponasanja.
Razrednici su jedni od nositelja Skolskog prevantivnog programa i u
tom smislu su im osnovne zadace: 1 C — Miljenka Padovan
- suradnja s voditeljem Skolskog preventivnog programa Bogdanovi¢
- dodatna suradnja s roditeljima
- uspostavljanje protoka informacija s institucijama koje mogu
pomo¢i u radu
- poticanje kreativnosti u¢enika
U sklopu Skolskog preventivnog programa obraditi tematske cjeline:
1. Osobnost i identitet
2. Zivotna orjentacija
3. Nenasilno rje$avanje problema
4. Stres
5. Zdrav zivot
Voditi skrb o redovitom ocjenjivanju uéenika te predlagati odredene
odgojne mjere.
Upoznati ucenike s njihovim obvezama i pravima.
DRUGI Ucenicima podijeliti besplatne ucenike.
RAZREDI Analizirati rad 1 ponaSanje ucenika.

Razrednik treba rukovoditi postupkom izbora predsjednika, zamjenika
predsjednika te blagajnika razrednog odjela.

Svi predsjednici razradnog odjela ¢ine vijeée uéenika.

Obiljezavati razne proslave te odrzavati razredne aktivnosti.

Suradivati s roditeljima, voditi individualne razgovore s njima, te
odrzavati roditeljske sastenke na kojima bi se roditelje upoznalo sa
specifi¢nostima razrednog odjela, aktivnostima, te odrzati tematska
predavanja vezana uz moguce probleme koji se javljaju u razrednom
odjelu.

Suradivati sa stru¢nom sluzbom.

Administrativne poslove voditi uredno i redovito (sredivanje dnevnika,
imenika, unosenje zapisnika, statistickih podataka, pisanje svjedodzbi).
Izraditi svoj program rada prema specifi¢nostima razrednog odjela te
odrzati te odrzati radionice o pojedina¢nim i op¢eljudskim
vrijednostima.

2 A — Ivana Prizmi¢

2 B — Vinka Prizmi¢

2 C - Miljenka Padovan
Bogdanovic¢
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Razrednici su jedni od nositelja Skolskog preventivnog programa i u
tom smislu osnovne zadace su im:
- suradnja s voditeljem Skolskog preventivnog programa
- dodatna suradnja s roditeljima
- uspostavljanje protoka informacija s institucijama vaznim za
pomo¢ u radu
- poticanje kreativnosti kod ucenika
U sklopu Skolskog preventivnog programa obraditi tematske cjeline:
1. Sloboda i odgovornost
2. Moral
3. Vrijednosti
4. Zdrav zivot
Voditi skrb o redovitom ocjenjivanju ucenika te predlagati odredene
odgojne mjere.
Razrednici onih u¢enika koji pohadaju trogodi$nji smjer duzni su
organizirati ekskurziju.

2 D — Miljenka Padovan
Bogdanovic¢

TRECI Upoznati ucenike s njihovim pravima i obvezama.
RAZREDI Suradivati s roditeljima, voditi individualne razgovore s njima, te
odrzavati roditeljske sastanke na kojima bi se roditelje upoznalo sa
specifi¢nostima razrednog odjela, aktivnostima, te odrZati tematska 3 A - Jagoda Zakni¢
predavanja vezana uz moguce probleme koji se javljaju u razrednom
odjelu.
Analizirati rad i ponasanje uéenika.
Razrednik treba rukovoditi postupkom izbora predsjednika, zamjenika
predsjednika i blagajnika razrednog odjela.
Svi predsjednici razrednog odjela Cine vijeée ucenika.
Obiljezavati razne proslave te odrzati razredne aktivnosti. 3 B — Jasminka Oreb
Suradivati sa stru¢nom sluzbom.
Administrativne poslove voditi uredno i redovito (sredivanje dnevnika,
imenika, unosenje zapisnika, statistickih podataka, pisanje svjedodzbi).
Izraditi svoj program rada prema specifi¢nostima razrednog odjela te
odrzati radionice u cilju unapredivanja kvalitete Zivota. 3 C — Slavica Boskovi¢
Razrednici su jedni od nositelja Skolskog preventivnog programa i u
tom smislu osnovne zadace su im :
- suradnja s voditeljem Skolskog preventivnog programa
- dodatna suradnja s roditeljima
- uspostavljanje protoka informacija s institucijama vaznim za
pomo¢ u radu
- poticanje kreativnosti kod ucenika
U sklopu Skolskog preventivnog programa obraditi tematske cjeline :
1. Obitelj i brak
2. Spolnost
3. Ljudsko dostojanstvo i ljudska prava
4. Zdrav zivot
5. Svijet mladih i njihov identitet
Voditi skrb o redovitom ocjenjivanju u¢enika te predlagati odredene
odgojne mjere.
Organizirati ucenicku ekskurziju.
CETVRTI Upoznati ucenike s njihovim pravima i obvezama. 4A — Zorica Maskovié
RAZREDI Suradivati s roditeljima, voditi individualne razgovore s njima, te

odrzavati roditeljske sastanke na kojima bi se roditelje upoznalo sa
specifi¢nostima razrednog odjela, aktivnostima, te odrzati tematska
predavanja vezana uz moguce probleme koji se javljaju u razrednom
odjelu.

Analizirati rad i ponaSanje ucenika.

Razrednik treba rukovoditi izborom za predsjednika, zamjenika
predsjednika tr blagajnika razrednog odjela.
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Svi predsjednici razrednih odjela ¢ine vije€e ucenika.

Obiljezavati razne proslave te odrzati razredne aktivnosti.

Suradivati sa stru¢nom sluzbom.

Administrativne poslove voditi uredno i redovito (sredivanje dnevnika,
imenika, unosenje zapisnika, statistickih podataka, pisanje svjedodzbi).

odrzati radionice u cilju unapredivanja kvalitete Zivota.
Razrednici su jedni od nositelja Skolskog preventivnog programa i u
tom smislu glavne zadace su im :
- suradnja s voditeljem Skolskog preventivnog programa
- dodatna suradnja s roditeljima
- uspostavljanje protoka informacija s institucijama vaznim za
pomo¢ u radu
- poticanje kreativnosti kod djece
U sklopu Skolskog preventivnog programa obraditi tematske cjeline :
1. Obitelj i brak
2. Spolnost
3. Ljudsko dostojanstvo i ljudska prava
4. Zdrav zivot
5. Usredotoci se na buduénost
Voditi skrb o redovitom ocjenjivanju uéenika te predlagati odredene
odgojne mjere.
U suradnji sa Zavodom za zaposljavanje organizirati sastanak s
roditeljima i u€enicima radi upoznavanja sa mogucnostima
zaposljavanja i nastavka obrazovanja.
Upoznati u¢enike sa polaganjem zavr$nog ispita.

15. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

te nastavnika predmetne nastave ,odvijat ¢e se u skladu i prema planu Agencije za odgoj i obrazovanje i prema
planu zupanijskih stru¢nih vijeca.

16. PRIPRAVNICKI STAZ

PROGRAM PRIPRAVNICKOG STAZA

Pripravnica : Anita Padovan

Struka : Magistra edukacije hrvatskog jezika i knjiZevnosti i
Magistra edukacije engleskog jezika i knjiZevnosti ( sa ste¢enih 122 ECTS bodova)

Pripravnica Anita Padovan , sukladno Uvjetima i nac¢inima za provodenje mjera za poticanje
zaposljavanja putem Nacionalnog plana za poticanje zaposljavanja u 2012. godini i Zakona o
poticanju zaposljavanja Hrvatskog zavoda za zaposljavanje , primjena je na stru¢no
osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa na vrijeme od 12 mjeseci u punom radnom
vremenu uz ostvarivanje pripravnickog staza kao uvjeta za polaganje strucnog ispita.

Od toga dana pocCinje ostvarivanje pripravnickog staza u nasoj skoli .

Mentor pripravnice je profesorica Lena Marinovi¢ , prof .engleskog jezika i povijesti umjetnosti,
zaposlena u Srednjoj Skoli Vela Luka.

Na temelju ¢lanka 108. , 109. i 110. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli te
Clanka 4. 1 5. Pravilnika o polaganju stru¢nog ispita u osnovnom i srednjem Skolstvu izraden je ovaj
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operativni program pripravni¢kog staza za pripravnicu Anitu Padovan, profesoricu engleskog
jezika i knjizevnosti.

U povjerenstvo za staZiranje imenovani su :

Ofelija Dragojevi¢ — ravnatelj skole

Lena Marinovié, prof. engleskog jezika i povijesti umjetnosti — mentor pripravnice
Vinka Prizmi¢, prof. — struéni suradnik

Miljenka Padovan Bogdanovi¢ — pedagog Skole

Program pripravnickog staza sastoji se od sljedec¢ih poglavlja:

— Ustav Republike Hrvatske

— Op¢a deklaracija o ljudskim pravima

— Konvencija protiv diskriminacije u obrazovanju

— Konvencija o pravima djeteta

— Zakonski i podzakonski akti iz podruc¢ja osnovnog odnosno srednjeg Skolstva u Republici
Hrvatskoj

— Djelatnost i ustroj odgojno-obrazovne ustanove te njezina uloga u odgojno-obrazovhom sustavu
— Skolske obveze i prava nastavnika

— Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnih sadrzaja

— Organiziranje, pripremanje i izvodenje odgojno-obrazovnih procesa

— Funkcionalno upotrebljavanje suvremenih nastavnih sredstava i pomagala, udzbenicke i strucne
literature

te drugih izvora znanja

— Komunikacija s uéenicima i ostalim sudionicima odgojno-obrazovnog procesa

— Sustavno pracenje, vrednovanje i ocjenjivanje postignuca ucenika

— Poslovi razrednika i suradnja s roditeljima

— Odgoj i obrazovanje za ljudska prava, slobodu odgoja i odgoj za suzivot

— Pedagoska dokumentacija i evidencija

— Rad stru¢nih tijela skole

— Posebnosti struke

— Odgovaraju¢i oblici stru¢nog usavrsavanja.

SADRZAJ 1 FAZE PRIPRAVNICKOG STAZA NOSITELJI VRIJEME
REALIZACIJE
1. HRVATSKI ODGOJNO OBRAZOVNI SUSTAV Mentor,
Ravnatelj
Upoznati nastavnika pripravnika u cijelosti s Pedagog Tijekom
mjestom, ulogom i znacenjem odgoja i Strucni suradnik pripravnickog
obrazovanja u svim segmentima (predskolsko , staza

osnovno, srednje i visoko)

2. USTROJSTVO I DJELATNOST SREDNJE SKOLE

o Samostalno proucavanje nastavnog plana i
programa engleskog jezika za srednje Skole
(gimnazija, ekonomska i JMO zanimanja Mentor
za koje Skola ima odobrenja)

o Upoznavanje i uklju¢ivanje nastavnika sijeCanj ,
pripravnika u ostvarenje godiSnjeg plana i
programa rada Srednje Skole Vela Luka veljaca

o Izrada i pracenje dnevnog planiranja
nastavnog rada nastavnika pripravnika Pedagog
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o Pripremanje i izvodenje odgojno
obrazovnog procesa (redovna nastava,
dopunska nastava, izborna nastava )

o Nastavnik pripravnik duzan je u dogovoru
s mentorom, hospitirati u nastavi mentora
najmanje 70 sati tijekom pripravnickog
staza

o Mentor mora prisustvovati nastavi
pripravnika 35 sati tijekom pripravnickog
staza

o Povjerenstvo mora biti nazo¢no najmanje 5
sati na redovnoj nastavi ili ostalim oblicima
odgojno-obrazovnog rada pripravnika
tijekom pripravnickog staza.

3. PRIPREMA ZA ODGOJNO -OBRAZOVNI
PROCES

o U dogovoru s pedagogom skole nastavnik
pripravnik piSe pripreme za sat sa svim
sastavnicama

o Upoznavanje, rukovanje i uporaba
nastavnih sredstava i pomagala koja
postoje u skoli

o Upoznavanje s udzbenicima, priru¢nicima i
struénom literaturom te njihova upotreba

Mentor
Povjerenstvo

Pedagog
Mentor

Tijekom
pripravnickog
staza

Tijekom
pripravnickog
staza

4. OSPOSOBLJAVANJE ZA OCJENJIVANJE
ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA U
CJELINI | OSOBNOG RADA

Pripravnica e se upoznati s :

o Kvantitativnom i kvalitativnom obradom
podataka vezanih uz analizu osobnog rada te
zakljuéne generalizacije nakon pisanja ispita,
Skolskih zadaénica i dr.

o Upoznavanje s na¢inom pisanja izvjes¢a o radu
za svako polugodiste

Mentor
Pedagog

Struéni suradnik

Tijekom
pripravnickog
staza

5. KOMUNIKACIJA SA SUDIONICIMA
ODGOJNO -OBRAZOVNOG PROCESA

o Ukazati nastavniku pripravniku na njegovu
obvezu uljudnog, profesionalnog, humanog,
demokratskog i pedagoskog odnosa prema svim
sudionicima odgojno- obrazovnog procesa
(u€enicima, roditeljima, nastavnicima,
ravnateljem te ostalim djelatnicima Skole)

o Narocitu pozornost posvetiti izgradnji
meduljudskih odnosa i ukazivati na potrebu
postivanja u¢enika kao subjekta u odgojno —
obrazovnom procesu.

Mentor ,
Struéni suradnik
Pedagog

Tijekom
pripravnickog
staza
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OSPOSOBLJAVANJE NASTAVNIKA
PRIPRAVNIKA 1Z PODRUCJA
DOKIMOLOGHE

Upoznati nastavnika pripravnika s na¢inom
pedagoskog vodenja ucenika, njihovog sustavnog
pracenja te vrednovanja i ocjenjivanja. Pozornost
obratiti na analiticko , sinteti¢ko i kombinirano
praéenje i vrednovanje ucenika. Uredno voditi
evidenciju iz ovog dijela poslova.

Mentor
Struéni suradnik
Pedagog

Tijekom
pripravnickog
staza

POSLOVI RAZREDNIKA | SURADNJA S
RODITELJIMA

Nastavnika pripravnika valja upoznati sa svim
poslovima i zada¢ama razrednika odnosno
duznostima i obvezama u odnosu na uc¢enike i
roditelje.

Potrebno ga je upoznati s na¢inom vodenja
evidencije,biljezaka i zapisnika.

Pedagog,
Mentor,
Struéni suradnik

Tijekom
pripravnickog
staza

PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA 1
EVIDENCIA

Upoznati nastavnika pripravnika s na¢inom vodenja

i biljezenja podataka u pedagoskim dokumentima :

razredna knjiga (dnevnik rada)

imenik

mati¢na knjiga

svjedodzbe

knjiga za vodenje evidencije o

izvannastavnim aktivnostima

6. razna vanjska i unutarnja dokumentacija
skole

agrwdE

Mentor,
Ravnatelj,
Struéni suradnik,
Tajnica skole

Tijekom
pripravnickog
staza

UPOZNAVANJE ZAKONA, PROPISA |
UREDABA 1Z DJELOKRUGA RADA
SREDNJEG SKOLSTVA

Ravnatelj je duzan upoznati pripravnika sa
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli s posebnom naznakom na srednje
Skole. Svim propisima, uredbama i podzakonskim
aktima iz djelokruga srednjeg Skolstva.

Ravnatelj

Tijekom
pripravnickog
staza

10.

STALNO STRUCNO USAVRSAVANJE I
OSPOSOBLJAVANJE NASTAVNIKA
PRIPRAVNIKA
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o Obavezno pracene stru¢ne literature, udzbenika, Mentor Tijekom
priru¢nika, stru¢nih ¢asopisa i Skolskih novina. Stru¢ni suradnik, pripravnickog
o Obavezna nazo¢nost i sudjelovanje u radu struénih | Pedagog staza

tijela skole.

o Nazoc¢nost i sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva ,
seminara koje organiziraju zupanijska stru¢na
vijeca, AZOO i AZSO. Naglasiti potrebu stalnog
struénog usavrsavanja.

11. OSPOSOBLJAVANJE ZA OSTALE
SPECIFICNE ZADACE SKOLE

Ravnatelj, Tijekom
o Zdravstvena i socijalna zastita uenika Struc¢ni suradnik pripravnickog
o Kulturna i javna djelatnost Skole Pedagog staza

o Suradnja Skole i mjesnih ustanova i
organizacija

Pripravnica ¢e tijekom staziranja hospitirati u nastavi :

o Samostalno ¢e izvoditi nastavu engleskog jezika u odjelima
l.a,3.a,4a  opcée gimnazije
1b,3.b,4.b zanimanja ekonomist
l.c,1.d,2.ci3.c JMO -zanimanja

PROGRAM PRIPRAVNICKOG STAZA
Pripravnik : Danko Lovri¢evié¢

Struka : Magistar edukacije informatike i tehnike

Pripravnik Danko Lovri¢evi¢ , sukladno Uvjetima i na¢inima za provodenje mjera za poticanje
zaposljavanja putem Nacionalnog plana za poticanje zapoS§ljavanja u 2012. godini i Zakona o
poticanju zaposljavanja Hrvatskog zavoda za zaposljavanje , primljen je na strucno osposobljavanje
za rad bez zasnivanja radnog odnosa na vrijeme od 12 mjeseci u punom radnom vremenu uz
ostvarivanje pripravnickog staza kao uvjeta za polaganje stru¢nog ispita.

Od toga dana pocCinje ostvarivanje pripravnickog staza u nasoj skoli .

Mentor pripravnika je profesorica Jagoda Zakni¢, prof .matematike i informatike, zaposlena u
Srednjoj skoli Vela Luka.

Na temelju ¢lanka 108. , 109. i 110. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli te
¢lanka 4. 1 5. Pravilnika o polaganju stru¢nog ispita u osnovnom i srednjem skolstvu izraden je ovaj
operativni program pripravnickog staza za pripravnika Danka Lovricevica.

U povjerenstvo za staZiranje imenovani su :

Ofelija Dragojevic¢, prof. — ravnatelj $kole

Jagoda Zaknié ,prof.matematike i informatike — mentor pripravnika
Vinka Prizmi¢, prof. — stru¢ni suradnik

Miljenka Padovan Bogdanovi¢ — pedagog Skole

Program pripravnickog staza sastoji se od sljedeéih poglavlja:
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— Ustav Republike Hrvatske

— Op¢a deklaracija o ljudskim pravima

— Konvencija protiv diskriminacije u obrazovanju

— Konvencija o pravima djeteta

— Zakonski i podzakonski akti iz podru¢ja osnovnog odnosno srednjeg Skolstva u Republici
Hrvatskoj

— Djelatnost i ustroj odgojno-obrazovne ustanove te njezina uloga u odgojno-obrazovnom sustavu
— Skolske obveze i prava nastavnika

— Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnih sadrzaja

— Organiziranje, pripremanje i izvodenje odgojno-obrazovnih procesa

— Funkcionalno upotrebljavanje suvremenih nastavnih sredstava i pomagala, udzbenicke i stru¢ne
literature

te drugih izvora znanja

— Komunikacija s u¢enicima i ostalim sudionicima odgojno-obrazovnog procesa

— Sustavno pracenje, vrednovanje i ocjenjivanje postignuca ucenika

— Poslovi razrednika i suradnja s roditeljima

— Odgoj i obrazovanje za ljudska prava, slobodu odgoja i odgoj za suZivot

— Pedagoska dokumentacija i evidencija

— Rad stru¢nih tijela skole

— Posebnosti struke

— Odgovaraju¢i oblici struénog usavr$avanja.

NOSITELJI VRIJEME

REALIZACIJE

SADRZAJ I FAZE PRIPRAVNICKOG STAZA

1.HRVATSKI ODGOJNO OBRAZOVNI SUSTAV Mentor,
Ravnatelj
Pedagog

Struéni suradnik

Tijekom
pripravnickog
staza

o Upoznati nastavnika pripravnika u cijelosti
s mjestom, ulogom i zna¢enjem odgoja i
obrazovanja u svim segmentima
(predskolsko , osnovno, srednje i visoko)

2.USTROJSTVO I DJELATNOST SREDNJE SKOLE

o Samostalno proucavanje nastavnog plana i
programa informatike za srednje Skole
(gimnazija, ekonomska i JMO zanimanja
za koje skola ima odobrenja)

o Upoznavanje i uklju¢ivanje nastavnika
pripravnika u ostvarenje godi$njeg plana i
programa rada Srednje Skole Vela Luka

o lIzrada i pracenje dnevnog planiranja
nastavnog rada nastavnika pripravnika

o Pripremanje i izvodenje odgojno
obrazovnog procesa (redovna nastava,
dopunska nastava, izborna nastava )

Mentor
sijeCanj ,
veljaca

Pedagog

o Nastavnik pripravnik duzan je u dogovoru
s mentorom, hospitirati u nastavi mentora

najmanje 70 sati tijekom pripravnickog Mentor

staza

Mentor mora prisustvovati nastavi
pripravnika 35 sati tijekom pripravni¢kog
staza

Povjerenstvo

Tijekom
pripravnickog
staza
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o Povjerenstvo mora biti nazocno najmanje 5
sati na redovnoj nastavi ili ostalim oblicima
odgojno-obrazovnog rada pripravnika
tijekom pripravnickog staza.

3. PRIPREMA ZA ODGOJNO -OBRAZOVNI
PROCES

o U dogovoru s pedagogom skole nastavnik
pripravnik piSe pripreme za sat sa svim
sastavnicama

o Upoznavanje, rukovanje i uporaba

nastavnih sredstava i pomagala koja Pedagog Tijekom
postoje u skoli Mentor pripravnickog
o Upoznavanje s udzbenicima, priru¢nicima i staza
stru¢nom literaturom te njihova upotreba
4. OSPOSOBLJAVANJE ZA OCJENJIVANJE
ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA U
CJELINI | OSOBNOG RADA Mentor
Tijekom
Pripravnica e se upoznati s : Pedagog pripravni¢kog
o Kvantitativnom i kvalitativnom obradom staza
podataka vezanih uz analizu osobnog rada te Stru¢ni suradnik
zakljuéne generalizacije nakon pisanja ispita,
Skolskih zadaénica i dr.
o Upoznavanje s na¢inom pisanja izvjes¢a o radu
za svako polugodiste
5. KOMUNIKACIJA SA SUDIONICIMA
ODGOJNO —-OBRAZOVNOG PROCESA
o Ukazati nastavniku pripravniku na njegovu Mentor , Tijekom
obvezu uljudnog, profesionalnog, humanog, Stru¢ni suradnik pripravni¢kog
demokratskog i pedagoskog odnosa prema svim Pedagog staza
sudionicima odgojno- obrazovnog procesa
(uéenicima, roditeljima, nastavnicima,
ravnateljem te ostalim djelatnicima Skole)
o Narocitu pozornost posvetiti izgradnji
meduljudskih odnosa i ukazivati na potrebu
postivanja u¢enika kao subjekta u odgojno —
obrazovnom procesu.
6. OSPOSOBLJAVANJE NASTAVNIKA
PRIPRAVNIKA IZ PODRUCJA Tijekom
DOKIMOLOGIJE Mentor pripravni¢kog
Struéni suradnik staza
o Upoznati nastavnika pripravnika s na¢inom Pedagog

pedagoskog vodenja ucenika, njihovog sustavnog
pracenja te vrednovanja i ocjenjivanja. Pozornost
obratiti na analiti¢ko , sinteti¢ko i1 kombinirano
pracenje i vrednovanje u¢enika. Uredno voditi
evidenciju iz ovog dijela poslova.

7. POSLOVI RAZREDNIKA | SURADNJA S
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RODITELJIMA

Nastavnika pripravnika valja upoznati sa svim
poslovima i zadacama razrednika odnosno
duznostima i obvezama u odnosu na ucenike i
roditelje.

Potrebno ga je upoznati s na¢inom vodenja
evidencije,biljezaka i zapisnika.

Pedagog,
Mentor,
Struéni suradnik

Tijekom
pripravnickog
staza

PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA 1
EVIDENCUA

Upoznati nastavnika pripravnika s na¢inom vodenja

i biljezenja podataka u pedagoskim dokumentima :

razredna knjiga (dnevnik rada)

imenik

maticna knjiga

svjedodzbe

knjiga za vodenje evidencije o

izvannastavnim aktivnostima

6. razna vanjska i unutarnja dokumentacija
Skole

ISAEE A

Mentor,
Ravnatelj,
Struéni suradnik,
Tajnica skole

Tijekom
pripravnickog
staza

UPOZNAVANJE ZAKONA, PROPISA |
UREDABA 1Z DJELOKRUGA RADA
SREDNJEG SKOLSTVA

Ravnatelj je duzan upoznati pripravnika sa
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli s posebnom naznakom na srednje
Skole. Svim propisima, uredbama i podzakonskim
aktima iz djelokruga srednjeg $kolstva.

Ravnatelj

Tijekom
pripravnickog
staza

10.

STALNO STRUCNO USAVRSAVANJE I
OSPOSOBLJAVANJE NASTAVNIKA
PRIPRAVNIKA

Obavezno praéene struéne literature, udzbenika,
priru¢nika, struénih ¢asopisa i Skolskih novina.
Obavezna nazoc¢nost i sudjelovanje u radu stru¢nih
tijela Skole.

Nazoc¢nost i sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva ,
seminara koje organiziraju Zupanijska stru¢na
vije¢a, AZOO i AZSO. Naglasiti potrebu stalnog
struénog usavrsavanja.

Mentor
Struéni suradnik,
Pedagog

Tijekom
pripravnickog
staza

11.

OSPOSOBLJAVANJE ZA OSTALE

SPECIFICNE ZADACE SKOLE

o Zdravstvena i socijalna zaStita uenika

o Kulturna i javna djelatnost skole

o Suradnja Skole i mjesnih ustanova i
organizacija

Ravnatelj,
Struéni suradnik
Pedagog

Tijekom
pripravnickog
staza
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Pripravnik ¢e tijekom staziranja hospitirati u nastavi ;

o Samostalno ¢e odrzavati nastavu informatike u odjelima :
la, 2.4, 3.ai4a gimnazije
1.b,3.bidb zanimanja ekonomist
lc JMO ( kuhar, instalater grijanja i klimatizacije i
brodski mehanicar )

PROGRAM PRIPRAVNICKOG STAZA
Pripravnica : Tina Dragojevié¢

Struka : Magistra sociologije ( steCena 122 ECTS boda ) s poloZenim programom Pedago$ko-
psiholosko-didakticko-metodickog obrazovanja ( sa steCenim 60 ECTS boda)

Pripravnica Tina Dragojevié¢, sukladno Uvjetima i na¢inima za provodenje mjera za poticanje
zaposljavanja putem Nacionalnog plana za poticanje zaposljavanja u 2012. godini i Zakona o
poticanju zaposljavanja Hrvatskog zavoda za zaposljavanje , primjena je na stru¢no
osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa na vrijeme od 12 mjeseci u punom radnom
vremenu uz ostvarivanje pripravnickog staza kao uvjeta za polaganje stru¢nog ispita.

Od toga dana pocinje ostvarivanje pripravni¢kog staza u nasoj Skoli .

Mentor pripravnice je profesorica Zorka Maskovié, prof .talijanskog jezika i sociologije, zaposlena
u Srednjoj Skoli Vela Luka.

Na temelju ¢lanka 108. , 109. 1 110. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli te
¢lanka 4. 1 5. Pravilnika o polaganju stru¢nog ispita u osnovnom i srednjem Skolstvu izraden je ovaj
operativni program pripravni¢kog staza za pripravnicu Tinu Dragojevié , profesoricu sociologije.

U povjerenstvo za staZiranje imenovani su :

Ofelija Dragojevi¢, prof. — ravnatelj skole

Zorka Maskovic¢ ,prof.talijanskog jezika i sociologije — mentor pripravnice
Vinka Prizmi¢, prof. — stru¢ni suradnik

Miljenka Padovan Bogdanovi¢ — pedagog skole

Program pripravnickog staza sastoji se od sljedecih poglavlja:

— Ustav Republike Hrvatske

— Op¢a deklaracija o ljudskim pravima

— Konvencija protiv diskriminacije u obrazovanju

— Konvencija o pravima djeteta

— Zakonski i podzakonski akti iz podru¢ja osnovnog odnosno srednjeg Skolstva u Republici
Hrvatskoj

— Djelatnost i ustroj odgojno-obrazovne ustanove te njezina uloga u odgojno-obrazovhom sustavu
— Skolske obveze i prava nastavnika

— Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnih sadrzaja

— Organiziranje, pripremanje i izvodenje odgojno-obrazovnih procesa

— Funkcionalno upotrebljavanje suvremenih nastavnih sredstava i pomagala, udzbenicke i stru¢ne
literature te drugih izvora znanja

— Komunikacija s u¢enicima i ostalim sudionicima odgojno-obrazovnog procesa

— Sustavno pracenje, vrednovanje i ocjenjivanje postignuca ucenika

— Poslovi razrednika i suradnja s roditeljima

— 0dgoj i obrazovanje za ljudska prava, slobodu odgoja i odgoj za suZzivot

— Pedagoska dokumentacija i evidencija

— Rad stru¢nih tijela $kole

— Posebnosti struke
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— Odgovarajuci oblici stru¢nog usavrsavanja.

SADRZAJ I FAZE PRIPRAVNICKOG STAZA

NOSITELJI

VRIJEME
REALIZACIJE

1. HRVATSKI ODGOJNO OBRAZOVNI SUSTAV

a. Upoznati nastavnika pripravnika u cijelosti s
mjestom, ulogom i znac¢enjem odgoja i
obrazovanja u svim segmentima (predskolsko
, 0Snovno, srednje i visoko)

Mentor,
Ravnatelj
Pedagog
Stru¢ni suradnik

Tijekom
pripravnickog
staza

2. USTROJSTVO I DJELATNOST SREDNJE SKOLE

Vi,

Vil.

Samostalno prou¢avanje nastavnog
plana i programa sociologije za
srednje Skole

Upoznavanje i ukljucivanje
nastavnika pripravnika u ostvarenje
godisnjeg plana i programa rada
Srednje skole Vela Luka

Izrada i prac¢enje dnevnog planiranja
nastavnog rada nastavnika
pripravnika

Pripremanje i izvodenje odgojno
obrazovnog procesa (redovna
nastava, dopunska nastava, izborna
nastava )

Nastavnik pripravnik duzan je u
dogovoru s mentorom, hospitirati u
nastavi mentora najmanje 70 sati
tijekom pripravnickog staza
Mentor mora prisustvovati nastavi
pripravnika 35 sati tijekom
pripravnickog staza

Povjerenstvo mora biti nazo¢no
najmanje 5 sati na redovnoj nastavi
ili ostalim oblicima odgojno-
obrazovnog rada pripravnika tijekom
pripravnickog staza.

3. PRIPREMA ZA ODGOJNO -OBRAZOVNI

PROCES

o U dogovoru s pedagogom skole nastavnik
pripravnik piSe pripreme za sat sa svim
sastavnicama

o Upoznavanje, rukovanje i uporaba nastavnih
sredstava i pomagala koja postoje u Skoli

o Upoznavanje s udzbenicima, priru¢nicima i
stru¢nom literaturom te njihova upotreba

Mentor

Pedagog

sijecanj ,

veljaca

Mentor
Povjerenstvo

Pedagog
Mentor

Tijekom
pripravnickog
staza

Tijekom
pripravnickog
staZa
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4. OSPOSOBLJAVANJE ZA OCJENJIVANJE

ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA U CJELINI
| OSOBNOG RADA

Pripravnica ¢e se upoznati s :

o Kvantitativnom i kvalitativnom obradom
podataka vezanih uz analizu osobnog rada te
zakljucne generalizacije nakon pisanja ispita,
Skolskih zadaénica i dr.

o Upoznavanje s na¢inom pisanja izvjes¢a o radu
za svako polugodiste

Mentor
Pedagog

Stru¢ni suradnik

Tijekom
pripravnickog
staza

KOMUNIKACHIA SA SUDIONICIMA ODGOJNO
—OBRAZOVNOG PROCESA

o Ukazati nastavniku pripravniku na njegovu
obvezu uljudnog, profesionalnog, humanog,
demokratskog i pedago§kog odnosa prema svim
sudionicima odgojno- obrazovnog procesa
(u€enicima, roditeljima, nastavnicima,
ravnateljem te ostalim djelatnicima Skole)

o Narocitu pozornost posvetiti izgradnji
meduljudskih odnosa i ukazivati na potrebu
postivanja ucenika kao subjekta u odgojno —
obrazovnom procesu.

Mentor ,
Struéni suradnik
Pedagog

Tijekom
pripravnickog
staZa

OSPOSOBLJAVANJE NASTAVNIKA
PRIPRAVNIKA 1Z PODRUCJA DOKIMOLOGIJE

Upoznati nastavnika pripravnika s na¢inom
pedagoskog vodenja ucenika, njihovog sustavnog
pracenja te vrednovanja i ocjenjivanja. Pozornost
obratiti na analiti¢ko , sinteti¢ko 1 kombinirano
pracenje i vrednovanje u¢enika. Uredno voditi
evidenciju iz ovog dijela poslova.

Mentor
Struéni suradnik
Pedagog

Tijekom
pripravnickog
staza

POSLOVI RAZREDNIKA | SURADNJA S
RODITELJIMA

Nastavnika pripravnika valja upoznati sa svim
poslovima i zadacama razrednika odnosno
duznostima i obvezama u odnosu na uc¢enike i
roditelje.

Potrebno ga je upoznati s na¢inom vodenja
evidencije,biljezaka i zapisnika.

Pedagog,
Mentor,
Struéni suradnik

Tijekom
pripravnickog
staZa

PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA 1 EVIDENCIJA

Upoznati nastavnika pripravnika s na¢inom vodenja i
biljezenja podataka u pedagoskim dokumentima :

Mentor,
Ravnatelj,

Tijekom
pripravnickog
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razredna knjiga (dnevnik rada)

imenik

maticna knjiga

svjedodzbe

knjiga za vodenje evidencije o
izvannastavnim aktivnostima

6. razna vanjska i unutarnja dokumentacija
skole

arwDdE

Struéni
suradnik,
Tajnica Skole

staza

UPOZNAVANJE ZAKONA, PROPISA |
UREDABA 1Z DJELOKRUGA RADA SREDNJEG
SKOLSTVA

Ravnatelj je duzan upoznati pripravnika sa Zakonom
0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli s
posebnom naznakom na srednje $kole. Svim
propisima, uredbama i podzakonskim aktima iz
djelokruga srednjeg skolstva.

Ravnatelj

Tijekom
pripravnickog
staZa

10.

STALNO STRUCNO USAVRSAVANIJE I
OSPOSOBLJAVANJE NASTAVNIKA
PRIPRAVNIKA

Obavezno pracene stru¢ne literature, udzbenika,
priruénika, stru¢nih asopisa i Skolskih novina.
Obavezna nazoc¢nost i sudjelovanje u radu stru¢nih
tijela Skole.

Nazoc¢nost i sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva ,
seminara koje organiziraju Zupanijska strucna vijeca,
AZOO i AZSO. Naglasiti potrebu stalnog stru¢nog
usavr$avanja.

Mentor
Stru¢ni
suradnik,
Pedagog

Tijekom
pripravnickog
staZa

11.

OSPOSOBLJAVANIJE ZA OSTALE SPECIFICNE
ZADACE SKOLE

o Zdravstvena i socijalna zastita u¢enika
o Kulturna i javna djelatnost skole
o Suradnja Skole i mjesnih ustanova i organizacija

Ravnatelj,
Struéni suradnik
Pedagog

Tijekom
pripravnickog
staZa

Pripravnica ¢e tijekom staziranja hospitirati u nastavi sociologije ali i politike 1 gospodarstva
,radi ispunjenja kvote propisanih sati nazo¢nosti mentorovim satima i to u razredima 2.c JMO i
4.a razred gimnazije.

o Samostalno ¢e odrzavati nastavu sociologije u odjelu :

3.a opCe gimnazije

17. PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA

A:

Podrudje rada

Sadrzaj rada

Suradnici
(vrijeme)
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Organizacijski
poslovi -

Programiranije,
planiranje i
analiza odgojnog
rada

Analiza ostvarenja prethodnih planova i programa
Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa te
kurikuluma $kole

Suradnja u izradi godi$njeg izvjestaja rada Skole
Utvrdivanje kalendara $kolskih aktivnosti

Izrada programa pripravnickog staza nastavnika pripravnika
Kontrola imenika i dnevnika

Utvrdivanje metodologije izvedbenih planova i programa
nastavnika

Planiranje unaprijedenja nastave

Planiranje struénog usavrSavanja

Planiranje i programiranje profesionalne orjentacije
Organizirati 1 sazvati konstituirajuce sjednice Vijeca ucenika i

Vijeca roditelja

Planiranje rada pedagog

Ravnatelj

Nastavnici

(rujan)

(tijekom $k. god.)

Poslovi
neposrednog
sudjelovanja u
odgojno-
obrazovnom
procesu

Upis ucenika

Upoznavanje ucenika s izvannastavnim aktivnostima i
izbornom nastavom

Provodenje ankete medu uéenicima prvih razreda kao
polaziste za daljnji rad

Upoznavanje nastavnika s novim nastavnim planom i
programom

Osiguranje uvjeta ua uvodenje inovacija i neposredna pomo¢
u ostvarivanju nastavnog procesa i izvannastavnih aktivnosti
Organizacija posjeta budué¢im ucenika

Prisustvovanje aktivnostima u §koli

Rad sa stru¢nim timovima

Pracenje i analiza uspjeha i napredovanje ucenika

Izostanci ucenika, pracenje i analiziranje

Rad s u€enicima s posebnim potrebama i u¢enicima koji

dozivljavaju neuspjeh

Savjetodavni rad s uéenicima, nastavnicima i roditeljima
Pracenje realizacije programa

Pedagoske radionice

Analiza posjete nastavnim satovima

Suradnja i kontrola pedagoske dokumentacije

Neposredno pracenje nastavnika pripravnika

Suradnja s djelatnicima osnovne $kole

Sudjelovanje u radu povjerenstava za popravne , predmetne,
razredne ispite te drzavnu matur

Ravnatelj
Nastavnici

Razrednici

(rujan)

(tijekom $k. god.

Profesionalno
pracenje i

Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne
orjentacije

Pedagog i
psiholog Zavoda

usmjeravanje - Odrzavanje predavanja za nastavnike i roditelje za zaposljavanje
ucenika - Organizacija izlozbi o zanimanjima
- Pomoc¢ razrednicima u poslovima profesionalne orjentacije (tijekom $k. god.)
- Savjetodavna pomo¢ uéenicima s posebnim potrebama i
njihovim roditeljima (ozujan, travanj,
- Organiziranje i provodenje predavanja za ucenike zavr$nih svibanj)
razreda osnovnih Skola cijelog otoka Korcule
- Organiziranje promidzbe za upis na fakultete i veleucilista
- Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
- Organizacija ,, Otvoreni dan $kole
Pedagoska - Izrada predlozaka za pedagosku dokumentaciju (tijekom Sk.
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dokumentacija - Statisti¢ki podaci godine)
- Pregled mati¢ne knjige
- Pregled dnevnika, imenika
Rad u stru¢nim - Sudjelovanje na sjednicama NV, Vije¢a ucenika, Vijeéa (tijekom $k.
tijelima $kole i roditelja i po potrebi sjednicama $kolskog odbora godine)
izvan njih - Clan ispitnih komisija
- Rad u Povjerenstvu za Drzavnu maturu
Rad s uéenicima - Rad u razrednom odjelu ( zamjene) Nastavnici,
- Pracenje i analiza uspjeha i napredovanje ucenika te njihovih Razrednici

izostanaka

Edukativna predavanja za u¢enike

Rad s u¢enicima posebnih potreba i u¢enicima koji
dozivljavaju neuspjeh

Savjetodavni rad ( individualni- grupni)s uéenicima koji
imaju teskoce u skolskom ucenju i pruzanje pomoéi u
rjesavanju emocionalnih, socijalnih i zdravstvenih problema
Izvodenje SRO-a

Pedagoske radionice

Rad s Vije¢em ucenika

godine)

( tijekom 8k.

Rad s roditeljima

Suradnja s roditeljima pri upisu i pocetku §k.godine
Savjetodavni rad ( individualni- grupni)s roditeljima uéenika
koji imaju teskoce ( u uéenju; zdravstvene, socijalne
probleme, probleme u ponasanju, izostajanje s nastave- ¢esto,
neopravdano)

Edukativna predavanja za roditelje

Rad s Vije¢em roditelja

godine)

( tijekom sk.

Rad s
nastavnicima
I

Prikupljanje nastavnih programa po stru¢nim vije¢ima, pomo¢
u izradi programa po potrebi

Suradnja u izradi izvedbenog i operativnog plana i programa;
programa SRO-a, individualnog i struénog usavr$avanja
Struéno- pedagoska pomo¢ nastavnicima pripravnicima
Savjetovanje nastavnika u svrhu objektivnog vrednovanja
postignuéa uéenika

Savjetodavni rad s nastavnicima i pruzanje stru¢ne pomoci u
rjeSavanju individualnih problema ucenika

Pomo¢ u pripremanju i odrzavanu roditeljskih sastanaka i

SRO-a

Pracéenje i analiza nastave ( posjete nastavi)

Tematska predavanja za Nastavnicko vijece

Izrada programa pripravnickog staza nastavnika pripravnika
Prijava pripravnika za staziranje i polaganje stru¢nog ispita

(tijekom $k.
godine)

Zdravstvena i
socijalna zaStita
ucenika

Organizacija zdravstvenog prac¢enja ucenika

Skrb o higijeni i ekologija odgojno-obrazovnog ambijenta
Rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

Upoznavanje i pra¢enje socijalnih prilika u¢enika te briga za
socijalne odnose u razrednim odjelima

Dr.Sk.medicine

(tijekom $k. godine )
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Vrednovanje
ostalih rezultata

- Periodicke analize ostvarenja rezultata
- Polugodisnje analize ostvarenja skolskog programa
- Analize i izvje$¢a na kraju Skolske godine

(tijekom $k. godine )

Individualno
stru¢no
usavrSavanje

- Izrada plana usavrSavanja
- Pracdenje stru¢ne literature i periodike

( tijekom 8k. godine )

Javna i kulturna
djelatnost $kole

- Sudjelovanje u organizaciji kulturnih, umjetnickih i sportskih
aktivnosti u skoli

- Pomo¢ u organizaciji posjeta likovnim izloZbama, kazali$nim
predstavama, koncertima, sportskim susretima

- Pomo¢ u organizaciji maturalnog plesa

Nastavnici
Razrednici

(‘tijekom $k. godine )

Suradnjas
okruZenjem Skole

- Rad na Skolskom preventivnom programu , u suradnji sa
Zavodom za javno zdravstvo iz Korcule, Dubrovnika,
Centrom za socijalnu skrb Kor¢ula, osnovnim i srednjim

Skolama te policijom i opéinskim Celnicima

(tijekom $k. godine)

Ostalo

- Sustavno pracenje i analiza izostanaka uc¢enika

- Vodenje postupaka izricanja pedagoskih mjera

- Estetsko uredenje Skole ( panoi- izrada i organizacija)
- Organizacija natjecanja i susreta ( natjecanja u znanju)
- Organizacijski poslovi oko upisa uéenika

- Rad na upisima uc¢enika u prvi razred

- Poslovi oko odabira udzbenika

- Anketiranje ucenika 8. razreda , prezentacija skole

- Suradnja s ravnateljem , tajnicom i knjiznicom

- Rad u inventurnim komisijama

- Javna i kulturna djelatnost Skole

- Poslovi prema nalogu ravnatelja

Ravnatelj
Tajnica

( tijekom 8k. godine)

18. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA — VODITELJA SKOLSKE

KNJIZNICE

Ime i prezime izvrsitelja :

ZavrSena $kola :

Zvanje :

Radno vrijeme : svaki dan 10,00 — 14,00
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1. STRUCNO BIBLIOTECNO POSLOVANJE I INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Izrada godiSnjeg plana i izvjeStaja

Organizacija i vodenje rada u knjiznici te vodenje bibliote¢nog poslovanja:
= Nabava knjiga i drugih publikacija

= Kilasifikacija

= Posudba knjiga i ¢asopisa

Pracenje i evidencija koriStenja knjiznice i Citaonice.

Revizija Skolskog audiovizualnog fonda i odgovarajuce opreme
Popisivanje zasticenog fonda

Redovni godisnji otpis knjiga i ¢asopisa

2. NEPOSREDNI RAD SA UCENICIMA

Upoznavanje ucenika s knjigom i knjiznicom unutar $kole.

Pomo¢ pri izboru knjiga te usmjeravanje u Citanje knjizevnih dijela, znanstvenih publikacija
i Casopisa.

Pomoc¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme iz pojedinog nastavnog podrucja,
upucivanje ucenika u izradi seminarskih i maturalnih radnji.

3. SURADNJA SA NASTAVNICIMA I STRUCNIM SURADNICIMA

Dogovaranje u svezi nabave knjiga , Casopisa, novina i dr. publikacija.
Obavjestavanje nastavnika o novoizdanim knjigama i sadrzajima stru¢nih ¢asopisa.

3. Sudjelovanje u organiziranju kulturnih dogadaja u $koli.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE
1. Pracenje periodike i knjiga.

Suradnja sa gradskom knjiznicom.
3. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima za bibliotekare.

no

19. NASTAVNICKO VIJECE

Program rada struc¢nih aktiva.

Voditelj knjiznice :

U $koli nisu organizirani stru¢ni aktivi. Nastavnici pojedinih predmeta suraduju sa nastavnicima

drugih skola otoka Korcule .

Program rada Nastavnickog vijeéa
1. Analiza uspjeha i vladanja ucenika

2. Ostvarivanje zadaca odgoja i obrazovanja - ostvarivanje nastavnog plana i programa

3. Prijedlog programa rada Skole
4. Skolski preventivni program

Tocke 1.1 2 ¢e se realizirati na kraju svakog polugodista a po potrebi i Cesce

Tocka 3. ¢e se realizirati u rujnu 2013. a tocka 4 u studenom 2013. godine i veljaci 2014.

20. PERMANENTNO STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA
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Plan stru¢nog usavrSavanja ravnatelja, stru¢nog suradnika pedagoga, stru¢nog suradnika skolskog

cen e

odgoj i obrazovanje i prema planu zupanijskih stru¢nih vijeca.

21. PLAN SURADNJE S RODITELJIMA

PLAN SURADNJE NACIN REALIZACIJE

- analiza rada i ponasanja

RODITELJSKI - usvakom razredu, roditelji iz svojih redova na pocetku $kolske godine

SASTANCI biraju za tekucu Skolsku godinu jednog predstavnika u vijece roditelja
Skole, koje ¢e raspravljati o pitanjima znacajnim za zivot i rad Skole

- informirati roditelje o tome kome se obratiti za pomo¢ u vezi s djetetom
(razrednik, pedagog, ravnatelj, Centar za socijalnu skrb,te osobama usko
povezanim sa Centrom za suzbijanje ovisnosti.)

- odrzati predavanja razrednika za roditelje o problemima koje najvise
pokazuju njihova djeca (ucenici odredenog razrednog odjela)

- na roditeljskim sastancima nuzno je ukazati na vaznost zajednicke
suradnje za dobrobit djeteta i njegova obrazovanja

- roditelje bi trebalo upoznati s razrednim aktivnostima te opcenito s
aktivnostima Skole

- prema potrebi bi trebalo sazvati i dodatne roditeljske sastanke

- informirati roditelje o provedbi Skolskog preventivnog programa,
ukljuciti ih u njegovu provedbu s obzirom na to da su roditelji jedan od
nositelja programa

- nanajmanje dva sastanka potrebno je upozoriti na vaznost zajednic¢ke
suradnje skola-nastavnik-ucenik-roditelj, te izraditi zajednicki plan
djelovanja.

- informativni, edukativni i savjetodavni rad s roditeljima obradom
relevantnih tema na roditeljskim sastancima isto kao i individualnim
pristupom.

Cilj je afirmacija karijere uspje$nog roditeljstva jer $kola je mjesto koje
mora uéiti roditelje kojim pristupom odgajati djecu kako bi roditelji bili
pozitivan model svojoj djeci.

Nakon uocavanja odredenog problema kod djeteta, poZeljno bi bilo
INDIVIDUALNI odmah kontaktirati roditelje, najbolje telefonom.

RAZGOVORI Obavijest se moze poslati i pismenim putem, ali je u tom slu¢aju veca
mogucnost da se roditelji ne odazovu.

U tom bi slucaju trebalo osobno obiéi obiteljski dom,ili cak obavijestiti
Centar za socijalnu skrb(ovisno o tezini problema).

U vaznim i hitnim situacijama moze se koristiti poSiljka s povratnicom u
cilju spre¢avanja moguce manipulacije od strane roditelja i u¢enika.
Trebalo bi povremeno provjeravati valjanost lije¢ni¢kih ispri¢nica u
kontaktu s lijenikom i roditeljima zbog mogucih krivotvorenja.

U skoli se ustrojava vijece roditelja.

VIJECE RODITELJA Roditelji u¢enika svakog razrednog odjela izmedu sebe biraju
jednog ¢lana u vijeée roditelja.

Vijece izmedu sebe bira predsjednika i zamjenika
predsjednika .

Vijeée daje misljenja o prijedlogu Skolskog kurikuluma,
godisnjeg plana i programa rada , raspravlja o izvje$¢ima
ravnatelja o realizaciji skolskog kurikuluma, razmatra
prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom te
predlaZe mjere za unapredenje obrazovnog rada.

Vijece roditelja takoder predlaze svog ¢lana Skolskog odbora.
Daje misljenje i prijedloge u svezi organiziranjem izleta te
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ekskurzija,zatim Sportskih i kulturnih sadrzaja skole.

Takoder daje misljenje i prijedloge u svezi organiziranjem
nastave, uspjehom ucenika, izvanskolskim i izvannastavnim
aktivnostima te ostvarivanjem prava i obveza ucenika

i njihovih roditelja, kao i drugim pitanjima utvrdenim statutom
i op¢im aktima Skole.

Sjednice se odrzavaju prema potrebi, a sjednicu saziva
predsjednik Vijeca roditelja.

Prijedlog zasazivanje sjednice moze dati svaki ¢lan, a
predsjednik je obvezan sazvati ukoliko to zatrazi 1/3 ¢lanova
tijela ili ravnatelj skole.

Sjednice se mogu odrzavati ukoliko je prisutna natpolovi¢na
vecina ¢lanova.

Vijece odlucuje javnim glasovanjem, te se o tijeku sjednice

vodi zapisnik.
EDUKATIVNA
PREDAVANJA ZA U suradnji sa Obiteljskim centrom iz Dubrovnika,
RODITELJE Dubrovacko- neretvanske zupanije, planiraju se odrzati

trodnevne radionice za roditelje na temu odgovornog
roditeljstva i uspostave bolje komunikacije roditelja i djece
srednjoskolskog uzrasta.

22. SAMOVREDNOVANJE U SREDNJIM SKOLAMA

SAMOVREDNOVANJE SREDNJIH SKOLA - projekt $kolske godine 2013./2014.
Projekt sastavila : Ofelija Dragojevi¢

U skolskim ustanovama se radi unapredenja kvalitete odgojno — obrazovne djelatnosti provodi
vanjsko vrednovanje i samovrednovanje, a odnosi se na provodenje nacionalnih ispita te mjerenje
stupnja kvalitete svih sastavnica nacionalnog kurikuluma.

Cilj je samovrednovanja pridonositi stalnom poboljsanju kvalitete svake $kole i time trajno
doprinijeti unaprjedenju kvalitete obrazovanja.

Samovrednovanje je proces sustavnog i kontinuiranog pracenja, analiziranja i procjenjivanja
uspjesnosti rada skole.

Samovrednovanjem $kole nastavno osoblje sustavno prati , analizira , preispituje i samostalno
unaprjeduje vlastiti odgojno obrazovni rad.

Pitanja koja su upucéena svim subjektima Skolskog Zivota :

Koliko je uc¢inkovita nasa skola tj. koliko ostvaruje svoj program, zadatke i ciljeve?
Kako se u skoli osjec¢aju i koliko u radu i razvoju napreduju nasi ucenici ?

U ¢emu je nasa Skola izvrsna, odnosno ¢ime se mozemo ponositi?

Koliko mi kao nastavnici doprinosimo ugledu skole?

Koje su najveée slabosti nase $kole? Sto bismo u radu trebali mijenjati?

gD E

Postupak samovrednovanja sastoji se od deset koraka,

Pocevsi od formiranja Skolskog tima za kvalitetu.Drugi korak zapocinje anketiranjem ucenika,
roditelja, predstavnika lokalne zajednice, ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole, tako da se dobije
jasna slika o stanju Skole. Osvrtom na rezultate nacionalnih ispita a od ove godine i rezultata prve
drzavne mature odreduje se mjesto koje Skola zauzima na vrijednosnoj ljestvici u usporedbi s
drugim $kolama u Republici Hrvatskoj. Drugi korak zavr$ava uvidom u cjelokupno funkcioniranje
Skole.
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Koraci u samovrjednovanju:
1. Osnivanje Skolskog tima za kvalitetu
Primjena odgovarajuc¢ih pokazatelja i instrumenata
Razmatranje dobivenih rezultata
Prikupljanje podataka o organizaciji rada Skole
Primjena kreda analize pri odredivanju prioritetnih podrucja samovrjednovanja
Izrada skolskog razvojnog plana
Prikaz i tumacenje podataka o stanju Skole te nacrta skolskog razvojnog plana na
nastavni¢kom vijecu, vijecu roditelja i vije¢u ucenika
8. Osvrt na prvi dio provedenog samovrjednovanja
9. Osvrt na zavrSetku provedenog i zakljucci o realizaciji skolskog razvojnog plana
10. Vrednovanje samovrjednovanja

Nog~cwd

Skolski razvojni plan
Skolski razvojni plan radi se sljedeéu godinu. To je dokument koji predstavlja jednogodisnju
strategiju poboljsanja kvalitete. Izraduje se nakon detaljnog uvida u zatec¢eno stanje Skole te nakon
odredivanja prioritetnih podrucja.
Popis prioritetnih podrucja tj tematske cjeline koje Zelimo unaprijediti :
1. Nastavni plan i program
Poucavanje i uCenje
Pracenje i vrjednovanje
Skolsko ozragje
Suradnja s razli¢itim sudionicima odgojno obrazovnog sustava
Ljudski resursi
Materijalno — tehnicki uvjeti
Organizacija nastave i rada skole
Upravljanje skolom

©WooNOkwN

Nositelji aktivnosti

Suradnici Mreze obavljaju navedene zadaée u suradnji sa Skolskim timom za kvalitetu i
koordinaciju Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

Skolski tim za kvalitetu imenuje se za $kolsku godinu iima najmanje tri redovna sastanka .
Projekt Samovrednovanja provodi se putem dva modela :

1. uz podrsku suradnika mreze

2. samostalno popunjavanjem Obrasca o samovrednovanju te zavr$nog izvje$c¢a na kraju Skolske
godine.

U ovoj godinini odlucili smo se za ovaj drugi model(samostalno) .

U Skolski tim za kvalitetu ukljuéeni su sljedeci Clanovi :

Ravnateljica skole: Ofelija Dragojevié, prof

Ispitni koordinator :

Clanovi tima :

Ravnateljica: Ofelija Dragojevi¢, prof

Miljenka Padovan Bogdanovi¢

Tomislava Stipkovi¢

Danijela Lovric¢evi¢

Ivana Prizmi¢

Vinka Prizmi¢

Maja Tiginovi¢ Zuvela

Silvija Pe¢anac Baci¢
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23. PROGRAM RADA ISPITNOG KOORDINATORA ZA SKOLSKU GODINU 2013./
2014.

Ime i prezime koordinatora : Vinka Prizmi¢

Zavrsena Skola : Filozofski fakultet Zagreb

Zvanje : prof. psihologije i dipl. psiholog

Ucenici gimnazijskih razreda svoje obrazovanje zavrsavaju polaganjem drzavne mature.
Ucenici u strukovnim obrazovanjima koji traju Cetiri godine zavr$avaju obrazovanje izradom i
obranom zavr$nog rada u organizaciji i provedbi $kole. Ovi u€enici mogu polagati i ispite drzavne
mature.
Drzavnu maturu provodi Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja u suradnji sa
Skolom.
Pripremne i druge radnje vezane za organizaciju i provedbu drzavne mature provodi $kolsko ispitno
povjerenstvo koje Cine ravnatelj i Sest ¢lanova iz reda nastavnika od kojih je jedan ispitni
koordinator.
Za ovu Skolsku godinu ravnatelj je na imenovao $kolsko ispitno povjerenstvo u sastavu :
Predsjednik povjerenstva : Ofelija Dragojevi¢, ravnateljica
Ispitni koordinator : Vinka Prizmié
Clanovi :

e Miljenka Padovan Bogdanovi¢

e Tomislava Stipkovi¢

e Zorica Maskovié

e [vana Prizmi¢

e Danijela Lovricevié¢

ISPITNI KOORDINATOR

Poslovi i zadatci ispitnoga koordinatora

- osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,

- Zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

- osiguravanje prostorija za provodenje ispita,

- nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

- povrat ispitnih materijala Centru,

- informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima vrjednovanja,
- savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

- informiranje ucenika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje prijavljivanja za ispite na
razini $kole,

- pravovremeno dostavljanje rezultata ispita ucenicima,

- vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teSkocama,

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te savjetovanje i
pruzanje podrske,

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i novostima
u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

- osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,

- suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta drzavne mature,
- unosenje i upotpunjavanje prvobitnih podataka o $koli i nastavnim predmetima u bazu podataka,

- uno$enje i upotpunjavanje mati¢nih podataka u¢enika u bazu podataka,

24. GODISNJI KALENDAR
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Godisniji kalendar za Skolsku godinu 2013./2014.

TJEDAN DANI Br.r. Br.r. Napomene
M. dana- | dana-
R.br. p ulslele s N ué. rad. Datum Planirani poslovid;jlg:agdani i neradni
1 2 02. 09. 2013. | Pocetak nastave
> 1. 2 3 4 5 6 7 8 5 5
g 2. 9 10 | 11 [ 12 | 13 | 14 | 15 5 5
a 3. 16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 5 5
4, 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 5 5
30 1 1
5. 1|2 |3]|4|5]|6 4 4 08. 10. 2013. | Dan neovisnosti - blagdan RH
a Utvrdivanje tema za zavrsni rad
g 6. 71 8|9 |10]11] 12| 13 4 4 do 20. 10.
O Izbor tema za zavr$ni rad do 29.
5 7. 14 |15 |16 | 17 | 18 | 19 | 20 5 5 10.
= 8. 21 | 22 [ 23|24 | 25| 26 | 27 5 5
9. 28 |29 [ 30| 31 4 4
_ Jd12 ] 3 1 4 01.11.2013. | Svisveti - blagdan RH
& 10. 4 |5|6|7|8|9]10| 5 5
g 11. 11 |12 | 13| 14 | 15| 16 | 17 5 5
5 12. 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 5 5
13. 25 |26 |27 |28]29] 30 5 3
20.12.2013. | ZavrSetak prvog polugodista
% ig 2|3 |4|5]|6 |7 5 5 25.12.2013. | g o blagdani
5 . 9 10 | 11 | 12 | 13| 14 | 15 5 5 26.12. 2013.
8 16. 16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 5 5
o 23 |24 [ 25|26 |27 | 28 | 29 5
30 | 31 2
3] 4|5 3 13. 01. 2014. | Pocetak 2. polugodista
2 6 | 7 10 | 11 | 12 5 01.01. 2014. | Nova godina - blagdan RH
5 Bogojavljanje ili Sveta tri kralja -
o 17. 13 |14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19 5 5 06. 01. 2014. | blagdan RH
w 18. 20 | 21 [ 22 | 23|24 | 25| 26 5 5
19. 27 | 28 12930 31 5 5
E:) 20. 3 4 5 6 7 5 5
§ 21. 10 [ 11 | 12 | 13 | 14 | 15 | 16 5 5
E 22. 17 |18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 5 5
23 24 | 25 | 26 | 27 | 28 5 5
Dan opcine Vela Luka -
19. 03. 2014. | nenastavni dan
5( 24. 34|56 |7 5 5 Sportska natjecanja
3 25. 10 [ 11 | 12 | 13| 14| 15 | 16 5 5
) 26. 17 |18 |19 | 20|21 |22 |23 | 4 5
27. 24 |25 [ 26 |27 28|29 | 30 5 5
31 1 1
Pocetak proljetnog odmora
28. 1|2 |3]|4|5]|6 4 4 14.04.2014. | ucenika
2 ngré_etak proljetnog odmora
< 29 7 18] 9 |10]11]12] 13 5 5 21.04. 2014. | uCenika
i Uskrsni ponedjeljak - blagdan
P_: 14 |15 |16 | 1711819 | 20 5 21.04. 2014. RH
21 | 22 | 23 | 24 | 25| 26 | 27 4 4
30. 28 129 | 30 3 5
<Z,; 112 )13]4 1 1 01.05. 2014. | Praznik rada - blagdan RH
DSJ — Zavrsetak nastavne godine za
n 31. 5|6 | 7] 8]9]10]11 5 5 16. 05. 2014. | maturante
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Predaja teme za zavr$ni rad do
32. 12 |13 |14 |15 )16 | 17 | 18 5 5 1.06.
33. 19 |20 | 21 | 22 | 23| 24 | 25 5 5
34. 26 | 27 | 28129 | 30| 31 5 55
1 13. 06. 2014. | ZavrSetak nastavne godine
Tijelovo - blagdan Republike
35. 2 | 34|56 ]|7]s8 5 5 19. 06.2014. | Hrvatske
2 Dan antifasisticke borbe -
E 36. 9 |10 11|12 13 |14 |15 5 5 22.06.2014. | blagdan RH
4 16 |17 |18 19 [ 20 | 21 | 22 5 25. 06. 2014. | Dan drzavnosti - blagdan RH
Prijava za polaganje obrane
23 |24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 4 06. 06. 2014. | zavr.r.
30 1
1 2 3 4 5 6 4
2 7|18 |9|10]|11]12]13 5
é 14 |15 |16 | 17 |18 | 19 | 20 5
] 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 5
28 129 | 30 | 31 4
Dan pobjede i domovinske
2 | 3 1 05. 08. 2014. | zahvalnosti -
8 4 | 5|16 |7 9 | 10 5 blagdan RH
5 11 |12 | 13 | 14 | 15 | 16 | 17 5 15. 08. 2014. | Velika gospa - blagdan RH
é 18 [ 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 5
25 126 | 27 | 28129 | 30 | 31 5
Skolska ekskurzija
181 311
Upisi ucenika: prema odluci i rokovima koje utvrdi Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta

Sjednice nastavnickog vijeca:

Natjecanja:

Drzavna matura: Prema rasporedu Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje

na kraju svakog polugodi$ta a po potrebi i CeS¢e
- prema planu i rokovima " Pokreta znanost mladima "
- u€enici ¢e sudjelovati na svim natjecanjima za koje iskazu interes

- ugenici ¢e sudjelovati na sportskim natjecanjima prema planu rada SS "Dupin”
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